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1. INTRODUCTION

1.1. La Consultation en ligne

La société RTE met a disposition de ses utilisateurs un Portail Achats adapté a la gestion de
Consultations en ligne. Accessible depuis I'adresse « www.rte-france.bravosolution.com », ce
Portail permet, notamment, d’inviter des fournisseurs a émettre leurs offres en ligne.

1.2. But du guide

Ce Guide utilisateur est destiné a informer les utilisateurs RTE sur l'utilisation et la gestion du
module de Consultation en ligne. Il décrit la majorité des fonctionnalités proposées par I'outil et
complete I'aide disponible en ligne, voir Figure 1.

A

Plusieurs fonctionnalités offertes par loutil ont été paramétrées et adaptées aux
spécificités et besoins de RTE.

Le manuel décrit les étapes suivantes:

Figure 1 — Aide en ligne

Accés au Portail Achats
Création d’une Consultation,
Réception des offres transmises par les fournisseurs,
Analyse des offres regues,
Attribution en ligne,

Passage en mode enchére (option)

Sous-domaine

SIRT 2

TRAVALR TRANSPORTS T TRANSHISSION WORKS

Code de la consultation

Sujet de la cansu Itation

IAVASODE

OUVERTURE & ANALYSE

O consultation @ Consultation
test réelle

? * Code de la consultation

2 ¥ Sujet de la consultation

pavasoos

2 Description de la consultation

[OUVERTURE & ANALYSE

Recatts Objet

Piacas jointes (2)

Pour en savoir plus,

2 * Montant estimé de la consultation

placer le curseur sur les

Jsoo.300

* Unité de mesure

« Points d'interrogation
rouges »

[v] o
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2. GLOSSAIRE

2.1.

Terminologie
“Annuler / Fermer” : permet de fermer la page en cours sans enregistrer son contenu

“Analyse technique” : permet a 'acheteur de désigner différents utilisateurs pour I'évaluation
des offres techniques et commerciales des fournisseurs

“Acces aux offres commerciales” : permet I'accés aux prix remis par les fournisseurs

“Archivage des Consultations” : offre la possibilité d’archiver les Consultations terminées
(statuts : Attribuée / Non attribuée / Annulée / Terminée / Enchére d’achat) dans un espace
dédié.

2 facons de procéder :
e Automatiqguement : Une fois que la consultation a pris 'un des statuts décrit ci-
dessus, au bout de 3 mois, celle-ci est automatiquement déplacée dans
I'espace « Consultations archivées»,
e Manuellement : en cliquant sur le bouton “Archiver” en regard de la
Consultation destinée a étre archivee.

“Date d’acces aux offres techniques” : information disponible uniquement dans le cas ou

'acheteur choisirait de distinguer les dates et heures a partir desquelles il peut prendre
connaissance des offres techniques et commerciales.

“Date limite de remise des offres ” : précise la date et I'heure limites de remise des offres
pour les fournisseurs invités a la Consultation.

“Famille d’achat” : permet de regrouper les Consultations. Chaque Consultation est rattachée
a une famille d’achat « parent ». Ces dernieres disposent d’'un code et d’une description
spécifiques.

“Exporter les données sous Excel” : permet d’exporter et de remanier les données de la
Consultations (objet, modalités, offres fournisseurs...) sur Excel.

“Fournisseurs invités” : sociétés invitées par I'acheteur a remettre une offre dans le cadre
d’une Consultation.

“Profils” : section vous permettant de modifier a tout moment votre mot de passe.
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“Décompte des offres irréguliéres” : cette option doit étre sélectionnée pour que I'outil fasse
ressortir, en caractéres rouges, les offres commerciales anormalement basses.

La sélection des offres anormalement basses s’opére de 2 fagons possibles :
e Automatique : les offres commerciales inférieures a 80% de la moyenne
des offres recues sont déclarées “irrégulieres / anormalement basses”,
e Prix seuil : 'ensemble des offres en dessous d’un prix seuil préalablement
saisi par I'acheteur (valeur libre) sont déclarées “irréguliéres”.

“Base Fournisseurs RTE” : Espace structuré sous la forme d’une arborescence a 3 niveaux et
regroupant I'ensemble des fournisseurs enregistrés et disponibles pour étre invités a une
Consultation.

“Type de Consultation” : précise les choix faits par l'acheteur concernant le mode
d’évaluation, de comparaison des offres et d’attribution de la Consultation.

e Type de Consultation : « Dés réception des offres », « Aprés une date limite de
remise des offres »
o “Dés réception des offres” : L’'acheteur accede dynamiquement aux offres
des lors que les fournisseurs les publient en ligne,
o « Apres la date limite de remise des offres” : L’acheteur ne peut accéder aux
offres qu’une fois cette date et heure limites franchies,

e « Parameétres de Qualification » : ils regroupent I'ensemble des criteres de
sélection des fournisseurs (profil entreprise, activité, CA, références...).

e « Parametres techniques » : correspond a I'ensemble des criteres définis par
'acheteur pour évaluer l'offre technique des fournisseurs. Il est possible de
pondérer chaque parametre de fagcon a mieux analyser les réponses des
fournisseurs.

e “Parameétres commerciaux” : bordereau des prix de la Consultation.
e Négociation apres la date limite de remise des offres : cette option permet a
'acheteur d’indiquer un prix d’attribution différent des premiéres offres regues (ex :
aprés plusieurs tours de négociation en ligne).

“Imprimer” : lance I'impression papier des données disponibles a I'écran.

“Modalités de l'offre” : permet d’accéder a certaines données de la Consultation (date limite
remise des offres, incoterms, paiement...).

“Messages” : espace de dialogue entre I'acheteur et les fournisseurs pendant toute la durée de
la Consultation.

“Objet” : conduit I'utilisateur vers l'onglet qui décrit 'objet de la Consultation et les piéces
jointes associées (fichiers).

Powerad by

~Y BravoSolution

Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation

Italcementi Group interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut

étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution



- RTE -

“Pieces jointes” : fichiers attachés qui viennent compléter les informations saisies en ligne.
Les fichiers peuvent étre joints de plusieurs fagons :
e Ajout de fichier simple (un seul fichier joint a |a fois)
e Ajout de plusieurs fichiers (plusieurs fichiers joints simultanément)
e Ajout de fichier sans applet (lorsque I'applet “AppletFile » Java n’a pu étre
installée)

“Pondération” : bonus et malus affectés aux parameétres techniques et commerciaux soumis
aux fournisseurs. La pondération des « parameétres » est optionnelle.

“Publier” : la publication rend la Consultation accessible aux fournisseurs. Ces derniers
regoivent immédiatement un e-mail d’invitation a prendre part a la consultation.

“Publication automatique” : cette option permet de programmer la publication a une date
précise (heure par défaut : minuit de la date sélectionnée).

« Mise a jour » : bouton permettant de mettre a jour les pondération des parameétre si ces
derniers sont modifiés en phase d’analyse des offres.

“Sauvegarder” : possibilité d’enregistrer les informations et données saisies.

« Groupe » : Un « groupe » correspond au titre pour un ensemble de paramétres (qualification /
techniques / commerciales) communs et regroupés au sein de celui-Ci

“Statut” : précise “I'état d’avancement” de chaque Consultation :

“Annulée” : la Consultation a été arrétée et I'acheteur a décidé d’annuler le

processus en ligne.

e “Attribuée” : la Consultation a atteint le statut final, un fournisseur a été choisi

e “Passée en enchere” : l'acheteur a choisi de faire évoluer la Consultation en
enchére électronique inversée.

e “Offres a ouvrir” : la dates et I'heure limites de remise d’offres ont été atteintes,
I'acheteur doit maintenant procéder a I'ouverture et a I'analyse des offres remises
par les fournisseurs.

e “A publier” : la Consultation n’a pas encore été publiée et n’est pas accessible par
les fournisseurs invités.

e “En cours” : la consultation est publiée, les fournisseurs invités peuvent remettre
une offre en ligne.

e “Invalidée” : Suite a sa publication, I'acheteur décide d’invalider la Consultation.
Aucune remise d’offre en ligne n’est plus requise.

e « Suspendue » : La Consultation est suspendue par I'acheteur, les fournisseurs
sont avertis par e-mail de cette « suspension » et seront également tenus informés
de sa reprise.

e “Terminée”: 'acheteur a décidé de cléturer la Consultation sans I'attribuer.

e “Analyse offres — Etape technique” : analyse des offres techniques en cours,
sauvegarde en I'état.

e “Analyse offres — Etape commerciale” : analyse des offres commerciales en cours,

sauvegarde en I'état.
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“Bordereau des Prix - ‘option multi-colonnes’ : depuis l'onglet de “Parameétres
commerciaux”, des parametres optionnels, sous forme de questions, peuvent étre ajoutés pour
enrichir le bordereau des prix.

Pour chaque parameétre, vous pouvez stipuler si les fournisseurs peuvent :
e Le Voir (sans possibilité de répondre)
e Ne pas le voir
e Le voir et pouvoir y répondre (champ de réponse obligatoire ou non)

Comme pour les paramétres de ‘qualification’ / ‘techniques’, 5 variantes vous sont proposeées :
Réponse de type ‘Oui/ Non’

Réponse a partir d’'une ‘Liste de valeurs’

Réponse de type ‘Numérique’ uniquement

Réponse de type ‘Texte’

Note / commentaire a titre d’information auprés des fournisseurs

Les réponses émises par les fournisseurs viennent compléter / enrichir le bordereau des prix
mais n’entrent pas directement en lighe de compte lors de I'attribution de la consultation.

“Bordereau des Prix — option “commentaires” : depuis l'onglet de “Parameétres
commerciaux”, des commentaires optionnels peuvent étre ajoutés en regard de chaque ligne du
bordereau des prix.

Ces commentaires sont destinés a donner une information complémentaire aux fournisseurs
pour mieux préciser le prix attendu.

Pour chaque ligne de bordereau, I'acheteur peut choisir de :
e Rendre visible le ‘commentaire’ aux fournisseurs
e Ne pas rendre visible le ‘commentaire’ aux fournisseurs

Les fichiers Excel de chargement des parameétres commerciaux ont été enrichis pour vous
permettre d’y saisir vos ‘commentaires’ et de les charger ensuite sur la plate-forme.
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2.2. Symboles récurrents utilisés

Icéne | Signification

Champs a compléter obligatoirement

? | Plus dinformations (passer la souris sur le « point d’interrogation »

[ ]
1 B

Version de la langue utilisateur

Indique le fournisseur « vainqueur » de la Consultation

Calendrier (utilisé pour définir la date et I'heure limites de remise des offres)

ﬂ Permet de déplacer les Parametres pour mieux les ordonner

il QOuvre une sous-section qui offre de multiples options d’utilisation

Pour information et assistance :

0 811 906 438 (Prix d'un appel local) depuis la France
du lundi au vendredi de 09h00 a 19h00 (GMT+1)

e-mail : rte-france@bravosolution.com

+33 1460956 72

e-mail : rte-france@bravosolution.com
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3. ACCES AU PORTAIL

Le Portail Achats est accessible grace a un navigateur Internet depuis I'adresse suivante :
http://www.rte-france.bravosolution.com .

Figure 2 — Accés au Portail Achats RTE

Adresse

Taper I'adresse
www.rte-

france.bravosolution.com
pour v accéder

X W AL - g,
GESTIONNAIRE DU RESEAU DE TRANSPORT D'ELECTRICITE

Accis 3 I'espace réservé aux utilisateur enregistrés. ]
Merci de saisir votre < < identifiant > > et volre < < mot de passe > >

Tdentifiant: o
entifian [
Mot de passe: |

Mot de passe oublié? tliquez icit

Pour toute information complémentaire, contactez-nous:

Capuis |a france; 0 811 906438

Depuis 'étrangar: (+33 146095 672

Contactez nous > > Mentions Legales: >

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe pour accéder a l'espace réservé aux
utilisateurs RTE.

Fi gure 3 - I'entrée de l'identifiant et du mot de passe

A SN i
" GESTIONNAIRE DU RESEAU DE TRANSPORT D'ELECTRICITE

Accds & Paspace réservd aux utlisataur anregistris.
Merci de saisir votre << identifiant = > et vobre << mot de passe > >

Tdentifiant Utilisateur R
entifian ilizateur RTE ez
e v

Mot de passe: oo

» EnvOyer »

Mot de passe oublig? Cliquez ici!

Saisir votre
identifiant et votre
mot de passe et

« valider »

Pour toute information complémpntaire, contactezsnouss

Depuis | francei ©0[81 906438

Depuis ['érranger (#33 145085 672

Contactez-nous > Mentions Legales:
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Vous accédez directement a la page d’accueil réservée aux utilisateurs enregistrés.

modules d’enchéres inversées et de Consultations y sont indiqués.

Figure 4 — Espace « Evénements »

Les

[Evénements | ST T |
‘ Domaines d’achats | Enchéres | Consultatigns | RFL | Fuseau heraire: GMT + 1:00 [Frangais w1l
Domaines d'achats | archiver sous-domaine d'achat|__ Pour continuer cliquez
sur “Consultations ”
Créer un sous-domaine d'achat
Code* Sous-domaine * Category
I [ [ Créer
; | pomane |  sousdomane | cateaors [DatedecCréation |
Liste Qes «f  -asx | mrommstoue | m | ozmeseo0608:43 |
“Famllle + -IRT1 EQUIPEMENT LIAISOM HT ET THT Connection equipment for high and extra high voltage 01/02/2006 16:15
d’aChatS + -IRT2 TRAWAUX TRANSPORTS TRANSMISSION WORKS 02/02/2006 08:42
diennnihlad] ’_1_-_ -IRT 3 EQUIPEMENTS DE POSTES HT et THT HIGH AND EXTRA HIGH VOLTAGE SUBSTATION EQUIPMENT 13/02/2006 11:22
i F =TEPIA TELECOMMUNICATIONS TELECOM 13/02/2006 11:29
7| -IT-PI 2 PRESTATIONS INTELLECTUELLES INTELLECTUAL SERWICES 13/02/2006 11:40
Nombre de sous-domaines: 6 Page 1de 1

En cliquant sur “Consultations”, vous accédez a I'espace “Mes Consultations ». Sur cet espace

VOUS pouvez :

e créer une Consultation (Paragraphe 4),
e visualiser la liste des Consultations créées (Paragraphe 3.1).

Visualisation de la liste des Consultations

L’espace “Mes Consultations”, dans la section “Consultations” indique la liste des Consultations
créées par 'ensemble des acheteurs RTE.

Figure 5 — Espace "Mes Consultations”

Cliquer sur l'icéne “+” pour
visualiser les informations
concernant la consultation

au sein du menu déroulant

Sélectionner la langue de votre
choix « Frangais » ou « English »

RFQ 5645 bis

ACHATS D'IMPRIMANTES

09/02/2006 16:45

Offres & auvrir

4383

marché cadre pylines treillis

09/02/2006 15:12

[CESTITERN|  Profils [ Fournisscurs ] ‘
| omaines d'achats | Enchéres | - €& ions | RFI | Fuseau horaire: GMT + 1:00 | Frangais |
L Mes consultations | Templste consultstion | Consultations archivées |
Code de la consultation Description courte Date limite de remise des offres Statut
JL‘ 4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS 02/04/2006 12:00 En cours
i_l JAMASODE OUVERTURE & AMALYSE 24/02/2006 08:00 A publisr
ij JAMASODS CONSULT ARE ESS01 14/02/2006 20:00 A publisr
i
s
i

Enchére d'achat

2525

MCO AIDA

09/02/2006 14:30

Attribuge

Cette page reprend la liste des Consultations créées avec les informations suivantes :

e Code de la Consultation : code, attribué par chaque acheteur, qui identifie chaque
Consultation,

e Description courte : description concise de I'objet de la Consultation,

¢ Date limite de remise des offres : indication de la date limite pour les fournisseurs,

e Statut : indication de I'état d’avancement de la Consultation.

Pour visualiser les offres regues, cliquez sur le code de la Consultation (voir ).
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Figure 6 - Code actif

Code non
actif

+| » JAVASO009
i > -
Code actif [T RFD 5645 bis

Pour visualiser les informations concernant la Consultation, il suffit de cliquer sur l'icbne “+” ().
Les boutons placées en bas de I'écran indiquent les différentes options disponibles (voir les
prochains chapitres pour une explication plus approfondie).

Figure 7- Espace “Mes Consultations” — détails Consultation

Code de - RFO 5645 bis I ACHATS D'IMPRIMANTES | 09/02/2006 16145 | offres & ouvrir
: Code -AG 1
Ia COnSU“a“On Sous-domaine INFORMATIQUE
Date de publication 09/02/2006 16:27
Derniére modification 09022006 16:27
Nombre de réponses |— Nembrgde réponses I )
Montant estimé 150.000 Euro
_— Créée par SUAREL Ines - POLE AG
Nom de l'utilisateur Dégils ? Weaey TP T i o | lcopiere | i
A a rrdd I Affaira /V K y\ T
Cliquer sur la
touche “Détails” . « ; i i
pour accéder aux Cliquer sur “Sous- Cliquer sur la Cliquer sur la Cliquer sur
onglets de la domaine» pour revenir touche “Résumé” touche “Copier” “Supprimer”
Consultation les événements crées au pour visualiser la pour dupliquer les pour effager
(cf.Par. 4.3) sein de la famille synthese de la données d’'une une
Rl d’achats (cf.Par. 4) Consultation Consultation Consultatjon
(cf.Par. 4.5). existante (cf. Par.
47).
Cliquer sur
Messages” pour Cliquer sur

consulter ou
envoyer des
messages aux
fournisseurs

“Utilisateurs Multiples”
pour associer un utilisateur
a une consultation et
modifier ses droits

La fonction “recherche” permet deffectuer une recherche dans la section
“Mes Consultations” a I'aide de plusieurs filtres :

e« Chercher»

e« Critéere de Recherche »

] « Champ »
Définissez, tout d’abord, les critéres de recherche que vous souhaitez utiliser a I'aide des
paramétres des menus suivants :

“Recherche” et poursuivez a l'aide des éléments :
“Critere de recherche” (“Commence par” — “contenant”; et pour le Délai de Cléture
“Avant le”, “Apres le”, “égale a”)

e “Champ” : Saisissez ensuite le(s) mot(s) clés dans cet espace

e “Chercher” : Validez votre recherche en cliquant sur ce bouton
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Figure 8 - Recherche

Cade de la consultation
Code

Sous-domaine
Description courte

Date de publication

Date de dldture

Créée par

Parametre de qualification
Paramétre technique

rarché cadre pyldnes treillis

09/02/2006 15:12

MCO AIDA

09/02/2008 14130

DEMOLITION MAN

09/02/2008 11:45

Aitri

Construction d'un chatesu en espagne

05/02/2006 17:02

ACHATS D'IMPRIMANTES

03/02/2008 16:25

Filtrer par:

| Tous les statuts

[]

Paramatre commercial Copie RFQ 03/02/2006 17:45 | =
Pays

Département Page 1 de 2 1122221 #
Région g

el i Critére de recherche Champ

lee | --- [l T Chercher

Cliquer sur
“Chercher”
pour valider

En bas de I'écran, vous trouverez la fonction “Filtrer par”) qui dresse la liste des Consultations
disponibles selon le statut choisi (A publier, en cours...).
Aprés avoir sélectionné un des statuts de la liste, vous verrez apparaitre les Consultations qui
correspondent au filtre choisi.

Le champ nommé “Nombre de consultations” remet le total a jour selon le nombre de
Consultations trouvées dans le filtre correspondant.

Figure 9 - Filtre

& approuver

Liste des Mon approuvé

En cours
statuts Révision demandée (parap Ls
concernant Offres:d ol Sélectionner

Attribuge
les Multi-attributiond/\

un des Statuts

Consultations - |Enchére d'achat indiqués.
N on attribuge
Attribution - Etape technigque
Attribution - Etape commerciale
Invalide
Suspendue
Terminée
Cernigre offre en cours
Contenu de |a dernigre offre
Passé en consultation
| Tous les statuts | ]
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4. COMMENT CREER UNE CONSULTATION

Depuis la page d'accueil réservée aux acheteurs, vous pouvez accéder a la section
“Evénements”, en cliquant sur le lien « accés aux familles d’achats ». A partir de cette page,

vous pouvez débuter la création d’'une nouvelle Consultation.

4.1.

Saisie des champs descriptifs de la Famille d’Achats

Figure 10 — Création d’ un nouveau sous-domaine d’achat (uniquement par I'administrateur)

Evé [ eeofis [ Fournisseus ]
d*achats | Encheres | | RFL | Fuseau horaire: GMT + 1:00 Frangais |||
[ d*achats | Archiver sous-domaine d'achat | |
Créer un sous-domaine d'achat
i Code* Sous-domaine * Category
Description du ‘ — ‘
domaine d’Achat v
Sous domaine Date de Création
# caer ] INFORMATIQUE . Lo [ ozrozezane oeiaa |
+ -IRT 1 EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT Vallde Ia Creatlon ra hy ghyﬂa/ge 01/02/2006 16:15
+ -IRT 2 TRAVAUX TRANSPORTS du nouveau 02/02/2006 08:42
+ SIRT S EquipemenTs o posTes wret i | domaine d’achat TIGH EQUIPMENT 13/02/2006 11:22
L - IT-PI 1 TELECOMMUNICATIONS 13/02/2006 11:29
l] +ITF-RPL2 PRESTATIONS INTELLECTUELLES “ INTELLECTUAL SERVICES 13/02/2006 11:40
Nombre de sous-domaines: 6 Page1de 1
Chercher Critdre de recherche Champ
= fog] [ i tharcher |

Insérer le code du domaine du sous-domaine correspondant a la dénomination du pdle , puis la
description du sous-domaine en frangais au sein du champ « Sous-domaine » ainsi qu’en
anglais dans « Category ». Aprés avoir cliqué sur “Créer”, le Domaine d’achats est créé. Vous
pouvez maintenant débuter la création d’'une Consultation.

Nota : Seul 'administrateur posséde les droits de création d’'un sous-domaine d’achat.

Figure 11 —Dossier de Consultation

Bienvenue, r r

[ comaines dachats | Enchires | & 18ELI

Fuseau horaire: GMT + 1:00

Frangais ||

Domain [ tes consultations | Templats consultstion | Consultations archivées |

d’achats créé
Description courte

Code de la consultation ||

| Date limite de remise des offres |

I.J 4567

Cliquer sur l'icone "+”
pour accéder aux
fonctions de création

A'lina Canaiiltatinn

‘l MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS "

02/05/2006 12:00

Statut |

ez |
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4.1.1. Les piéeces jointes du Sous-domaine

Une fois que vous avez cliqué sur licone “+” (Figure 12) en regard du Domaine d’achats
concerné, un clic sur le bouton ‘Détails’ vous permet de gérer I'éventail des documents
rattachés a ce dernier et partagés pour I'ensemble des événements qui le composent (RFI,

Consultations, Enchéres).

Figure 12 — Joindre des documents au niveau du Domaine d’achats

|

SIRT1 |

EQUIPEMENT LIAISON HT ETTHT ||

Zonnection eguipment for high and extra high voltage

|| o1/02/2006 16:15

Créer un événement

Type d'événement™ Code de I'événement™ Description courte éué it
‘_&Quallﬁcatmn fournisseur (v | C|iquer sur “Détails ” Crder
Liste d'enchéres pour ajouter des fichiers

Référence de I'enchére Description courte électroniaues Statut
i‘ eRA Bordereau Test A publier

= 4383

marché cadre pyldnes treillis

10/02/2006 12:00

& confirmer

Nombre d'enchéres: 2
Liste de consultations

Code de la consultation

Description courte Date limite de remise des offres Statut
_ﬂ 4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS 02/05/2006 12:00 En cours

=

4383

marché cadre pyldnes treillis

09/02/2006 15:12

Enchére d'achat

Nombre de consultations: 2

Evénements: 4

Détails Utilisateurs multiples]

Archiver

Ci-apres une vue de 'écran apres avoir cliqué sur le bouton “Détails”, onglet “Objet”.
Début du processus de chargement de documents.

Figure 13 — Insertion de fichiers

Objet L remo | aide
Envag.atfermer | Enrag. st continuar | Farmer |
Cquuez sur “piéCGS * = Champs obligatoires|
Modifier jointes » pour
[ omzinazy continuer [- e
Code * |EQulPEMENT LIAISON HT ET THT
Category [Cannection equipment for high and extra high veltage
Pitces joints
Piaces jointes (0) 1
Enreg. et fermer Enreg. et continuer Fermer
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Figure 14 — Choix du mode de

chargement

2 Code

Sous-domaine Category

SIRT 1

H EGUTPEMENT LIAISON HT ET THT " Connection equipment far high and extra high ‘

? Pidces jointes

Pitce jointe unique %3}
i I

Piéces jointes I

Placs Tointe UNIQUe.
Pigces jointes multiples
Joindre des pitces sans utiliser I

| Taille (kb) Documents téléchargeables coté fournisseur Téléchargement | M |

péplacer: 1] 4] Modifier | supprimer. | Fermer || sauvegarder |

Pour continuer, sélectionnez le mode de chargement :

e Piece jointe unique (utile pour charger une seule piéce a la fois)
e Piéces jointes multiples (utile pour joindre plusieurs pieces en une seule fois)
e Joindre des documents sans applet (utile si vous ne bénéficiez pas des droits

d’activation de 'applet « Appletfile », cf. ).

connexion, il faut charger une applet Java qui vous permettra de joindre des documents

Q : La premiere fois que I'on utilise cette fonction, et uniquement lors de cette premiére

http://java.com/fr/download/index.jsp (Figure 15)

Figure 15 — Installation d” AppletFile

1 W P T ] TR o 714 I A T TA VA= Tl o T

=
§ Avertissement - Sécurité

Avviso di protezione

attendibilz.

Installare ed eseguire "AppletFile Upload 2 5" fimato il
19/02/2002 19.47 e distribuita da:

Frontstep Solutions Group Inc
Autenticits dellautore verficats da Thawte Server T4

Aftenzione: Frontstep Solutions Graup Inc dichiara che il
contenuto & sicuro, Installare o visualizzare il contenuto
z0lo ze Frontstep Solutions Group Inc & considerato Solutions Group Inc" est digne de corflance.

FIRMATO SENZA PERMESS]

Autonizzazioni illimitate
— Qui ‘ Man ‘ Taujours

™ Considera sempre attendibile il contenuta di Frontstep
Solutions Group Inc

Authenticité de I'4diteur vérifiée par"Thawte Consulting cc"

ﬁ& Le cerificat de sécurité a expind ou n'est pas encore valide,
0.

Attention : "Frontstep Solutions Group Inc" atteste gue ce contenu est
s{ir. Vous ne devriez accepler ce contenu gue sivous estimez gue "Frontstep

ll @ Youlez-wous accepter lapplet signé distribug par"Frantstep Salutiohs Graup Inc"?
G

fﬁ(ﬁ Le cerfificat de sécurite 3 ete émis par une socigté quiestdigne de confiance.

FPlus de datails

Cliquez sur

continuer

Cliquez sur T
«oul” pour /3' | Mo I Altre infarmazioni “Oui” pour

activer I'applet

Il se peut que linstallation requiére l'intervention de votre responsable informatique en tant
gu’Administrateur de votre ordinateur. Dans ce cas, ce dernier doit pouvoir accéder au
Portail et procéder a linstallation de I'applet. Une fois linstallation faite, vous pouvez a
nouveau reprendre votre session utilisateur sur votre ordinateur et vous connecter a

nouveau au Portail
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Une fois I'applet installée, saisissez une description courte du document et sélectionnez-le a
I'aide de I'option “parcourir” (Figure 16).

Figure 16 — Document a joindre

1) Entrer une bréve

description du document
2 Code Sous-domaine 3 annexer

SIRT1 ” EQUIPEMENT LIAISOM HT [ET THT il

I voltage

Description piéces ‘
jointes
Afin de faciliter le téléchargement des piéces, nous vous recommandons une taille maximale de 2Mo par piéce ou de les zipper.

] Parcourir... )
2) Cliquer sur
ey Fermer | “parcourir” pour

- sélectionner le
3) Cliquer sur “Attacher” document

pour ajouter le document

Si vous avez choisi de joindre plusieurs documents en une seule fois, cliquez sur le bouton
“Ajouter”, dans la fenétre qui s’ouvre.

Figure 17 - Joindre plusieurs documents

2 Code Sous-domaine CateFéN ?) .Cl'qU?r sur
‘ -IRT L ” EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT || fﬂmec’ﬂnn equiprment-£ar ,A,JOUter pour
voltage  joindre
[ Ajouter.. plusieurs
- documents
[k Supptimer
Description piéces jointes I—
»
P attacher | Fermer | T
‘ 1) Entrer une bréve

description des
3) Cliquer sur “Attacher” pour fichiers a joindre
finaliser le chargement
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Figure 18 —Apres avoir ajouté des documents

2 Code

Sous-dom

-IRT 1

Rendre les fichiers actifs

pour qu’ils soient visibles

Category

aux fournisseurs

Connection equipment for high and extra high

voltage

7 Pieéces jointes

| Pigce jointe unique

Pices jointes

“ e

Documents

téléchargeables cité
fou-nisseur

Telechargement

Cliquer sur les liens
pour visualiser le

Anriimant

-

documents

par défaut pour rendre
actifs tous les

CCTP.doc 14‘/1052';25006 | Cahier desCharges D
Acte 14/02/2006 || 7

o S 15135 | Acte d'engagement 66 |

Cap.doc 14"1”52."32;'% [Cahier des clauses sdministratives a9 ) O
Reglement de la 14/02/2006 | 2

cagoitaton oot frate Réglement de la Consultation 2z ]

i Cette case est cochée
péplacer: 1| U] Modifier Supprimer: garde | Exportaxcal |

Liste des options disponibles sur cette page :

Modifier : pour modifier la description d’'un document joint
Fermer : pour revenir a la page de visualisation du dossier
Fleches : pour déplacer / ordonner les documents,

Sauvegarder : cliquer sur “Sauvegarder” pour sauver les opérations effectuées

)

fichiers ne seront pas conservés

a droite de I'écran. Dans le cas contraire,

Important : il est impératif de valider I'enregistrement des documents joints en cliquant sur

le bouton « Sauvegarder » présent en haut les

4.1.2. Gérer des alertes au niveau du sous-domaine

A partir du bouton “Détails” au niveau du Sous-domaine, vous avez la possibilité d’insérer des
notes ou des alertes a destination des acheteurs ou des fournisseurs. Les rappels ainsi crées
vous seront alors transmis par mail au jour indiqué.
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Figure 19 - Acces aux Alertes

SIRT1 |

|

EQUIPEMENT LIAISON HT ETTHT ||

Connection equipment for high and extra high voltage "

01/02/2006 16:15

Créer un dvénement

Type d'événement*

Code de I'événement™

Descri

tinn courte Adué w

| RFI - qualification fournisseur

[l [

Cliquer sur “Détails ”

Liste d'enchéres

pour gérer des alertes

Créer

Référence de I'enchére Description courte Statut
:] eRA Bordereau Test A publier

4383 marché cadre pylénes treillis 10/02/2006 12:00 & canfirmer

|

Liste de consultations

Nombre d'enchéres: 2

Code de la consultation Description courte ite de remise des offres Statut
_j—_J 4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS 02/05/2006 12:00 En cours
lj 4383 marché cadre pyldnes treillis 09/02/2006 15:12 Enchére d'achat

Nombre de consultations: 2

Evénements: 4 Détails Utilisateurs multiples Archiver

Sélectionner I'onglet « Alertes » afin de gérer des rappels automatiques.

Figure 20 - Alertes

T —
Objet ” Alertes “ Aide
Enreg. et fermer &g. et continuer 4 Fermer
[Domaine |[cade [categary |
[mre [rrawaux TRaNSPORTS [rransmssion works |

Visible
memorandum 2 Description . cd
‘ournisse!

Total: [El

Page 1 de L

e e e
Trouver Recherche Champ
[ ] thercher

Enreg. et fermer | Enreq. et continuer Fermer |

Deux types de « rappels » sont disponibles :

¢ Les commentaires : simple note au niveau du dossier
e Alerte consultation : réception d’un mail automatique de rappel

18
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Figure 21 -Création d’'une alerte

Alertes

Aide

Enreg. et fermer

Enreq. et continuer

Fermer

Domaine Code Category
HIGH AMD EXTRA HIGH WOLTAGE SUBSTATION
E < =
IRT 3 EQUIPEMENTS DE POSTES HT et THT EQUIPMENT
Memo

Type de _ e ._- )
“ b SesevEaRR 0 : e =2

Cliquez sur
« Ajouter »

Total Page 0 de 0
=
A S—
Ajouter un memorandum
Date * Heure * Titre * Description * r‘;f:::? coté
| ' | Créer |
Type de memorandum * Farmer _
sélectionne:| Commentaires | v \ Sa_isissez les
e trois champs
obligatoires
Trouver Recherche Champ
Teel [--- Tl [ thercher | |
Sélectionnez le Enreg. et fermer I Enreg. et continuer Fermer 1
type de
memorandum Déterminez si le Cliquez sur

“Alerte

“Commentaires”

Consultation”
“Alerte Enchere”

commentaire est
mis a disposition
des entreprises

« créer » pour
enregistrer le
mémorandum
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Figure 22 -Exemple de création d’'un mémorandum « Alerte Consultation »

date, I'heure et
la description
de l'alerte

Domaine Code Category
-IRT 2 TRAVALX TRAMSPORTS TRAMSMISSION WORKS
Saisissez la

e~
| Typc de
memorandum

| S

Ajouter

Modifier I

Copier

Ajouter un memorandum

Date *

Heure *

Type de memorandum *

Sélectionne:| alerte consultation ||

Titre *

Sélectionnez une
consultation

Description *

[1avasoos [v]

Memorandum Type de memorandum Date d'envoi
5= [] [ 4 [se]
A A
Tiouver Recherche C
o [ . o] []

Définissez le type
d’'alerte :

-E-mail

-sms

-e-mail + sms

Enreg. et fermer ]

Sélectionnez la
consultation a
laquelle est
associée
I'alerte

Yisible cioté
fournisseur

7\

Fermer

Alerte
accessible ou
pas par les
fournisseurs

Choisissez les
destinataires de l'alerte :
-Acheteur

-Fournisseurs

-Acheteur et fournisseurs

Saisissez dans
cet espace le
chiffre « 0 »

s i—

Cliquez sur
« Créer » pour
valider l'alerte
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Figure 23-Visualiser 'alerte créee

Alertes

Objet
Enreg. et farmer | Enreg. etcontinuer Fermer

Domaine Code Category

TRAVALX TRANSFORTS TRANSMISSION WORKS

-IRT 2

\~e0 0000000000000
¥ le
¥ - e t Type de Date
-
fournisse)|
ig{ggxzuos 1auAs008 alerte Relancer les fournisseurs Mon Acheteur |[e-mail |0 o

o) = |

]
Total: [E§ Page 1 de 1 ’
T TR R |
Trouver Recherche Champ
1 Tsel [-- - Tl [ ‘Cherchd i -
‘ ] ——1 Sélectionnez
I'alerte, pour la
Enreg.atfermer | Enreg. atcontinuer | s modifier. la
copier ou la
. supprimer
Utilisez le PP
moteur de

recherche pour
trouver une

alerte ou un
~rommeantaira

21

Poierad by
Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation

- E\ﬂz}’gﬁ’g!,ﬁmn interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut
étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution



- RTE -

4.2,

Créer une Consultation

Pour débuter la création dune Consultation, cliquez sur licéne “+” en regard du
Domaine d’achats parent (Figure 11).

Ensuite, la section “Type d’événement” s’ouvre en bas de I'écran. Sélectionnez ensuite
“Consultation dans le menu déroulant sur votre gauche puis saisissez successivement le code
JAVA et la description courte de la Consultation.

Pour valider la création d’une nouvelle consultation, cliquez sur le bouton « créer ».

Figure 24 — Créer une Consultation

=11 SITPI1 | TELECOMMUNICATIONS | TELECOM [ 13/zrzu0s 11:29 |
Créer un événement
Type d'événement* Code de I'événement* Description courte événement*
RFI - Qualification fournisseur | |5678 MaRCHE DE TELEPHOMIE Créer
| =
Evénements: 0 Détails | Utilisateurs multiples| Supprimer | Archiver V\J\
Breve : P
Type Code de fge Cliquer sur “Créer” pour
I e . description de la X P
d’événement I'Affaire : numéro Consultation valider la création
JAVA

Figure 25 — Type de négociation

Liste “Type Type d'événement®

ZSZnements RFI - Qualﬁéication fournisseur |
(RFI, FREL - Qualification folrnisseur

Consultation Consultation fournisseur

Enchere) ’ | ERA - Enchére d'achat

Un message vous confirme que la Consultation a été créée et a été automatiquement insérée
dans le Domaine d’achats correspondant, voir Figure 27.

Figure 26 — Message de création d’une Consultation

-= Evénements - Domaines d'achats -> Mes sous-domaines d'achat -> Créer une consultation
Confirmation de la création d'une consultation

Message e -

. Détails Fermer
confirmant la
création
—
La création de la consultation JAVA 5678 5 été réalisée avec succés, Pour la compléter et inviter des fournisseurs, accédez
4 I'espace "Mes Consultations" et cliquez sur le bouton "Détails"
Détails J ‘Fermar !
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Figure 27 — Consultation créée
J| CIRT L ” EQUIPEMENT LIAISGN HT ET THT H Connection equipment for high and extra high valtags ” 01/02/2006 16:15
Créer un événement
Type d'événement* Code de I'événement* Description courte événement*
| Consultation fournisseur [l [ Créer
Liste de consultations
Code de la consultation Description courte Date limite de remise des offres Statut
.iJ 4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS 02/05/2006 12:00 En cours
Al JANA 5674 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS 14/02/2006 12:00 A publier

Cliquer sur l'icéne
“+” pour continuer

Pour saisir les données concernant la Consultation, cliquer sur l'icbne “+” placé a c6té de son

code.

Les données indiquées correspondant a la Consultation créée concernent :

La date de publication

La derniére modification (la premiére date qui apparait est celle de la création de
le Consultation)

Le nombre de réponse (aprés publication de la consultation, dés qu’un fournisseur
transmet une réponse, le champ est mis a jour)

Montant estimé (Montant définit par 'acheteur au sein de la consultation)

Créée par (Indique le prénom et le nom de I'utilisateur qui a créé le Consultation)

D’autres informations (date de publication, nombre de réponses) seront indiquées quand les
espaces concernant la Consultation seront remplis.

Figure 28 — Données concernant la Consultation

Données J‘ JAVA SB74 H MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS ” 14/02/2006 12:00 || A publier
f A Date de publication -
d|sp0n|b|e$ Derniére modification 14022006 15:59
concernant la Nombre de réponses o
H Montant estimé 0 Euro
CO,n,SUItatlon Créée par SAUYIN Michel - POLE IRT
creee > Détails Résumé Copier € ion | |

4.3. Saisie des éléments d’'une Consultation

Aprés la phase de “Création” de la Consultation (cf. Par.4.2), il vous sera demandé d’en saisir
les éléments constitutifs (parametres, date limite remise des offres, fournisseurs invités...).

Il'y a deux fagons de procéder :
1. A partir de l'espace “Domaines d’achats” accessible en cliquant ensuite sur le lien
“Consultations”

2. A partir

de l'espace “Mes Consultations” (cf.Figure 29) accessible en cliquant sur le lien

“Consultations” dans I'espace “Domaines d’achats”

Dans les deux cas, cliquez sur l'icbne “+” placée a c6té du code de le Consultation. Vous
accédez aux options suivantes :

Détails : ce bouton donne accés aux onglets de la Consultation (cf. Par. 4.3)

Copier Consultation : ce bouton permet de “Copier” une Consultation existante (cf.
Par. 4.3)
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e Archiver : ce bouton permet de déplacer les Consultations dans la section
« Consultations archivées ».
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e Résumé : ce bouton permet d’accéder, sur une seule page web, a une synthése de
toutes les données saisies (cf. Par. 4.5)
e Supprimer : ce bouton permet d’effacer définitivement une Consultation.

Figure 29 - Espace Consultations

Cliquez sur
“Consultations” pour
accéder a cet espace

Category

[ Domaine | i | cfateaory | Datedecréation
= -As 1 INFORMATIQUE i 02/02/2006 D843
=i “IRTL | equiement tiatson T e THT | Connection equipment for high and extra high voltage || o1/02/2006 16115 |

Code de I'événement* Description cou rte éuénement it

2] _vrs_l|

Description courte imi remise i Statut
MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS 02/05/2006 12:00 En cours

= JAWA SET4 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TRELLLIS 14/02/2006 12:00 A publier

Date de publ -
Dernid 1470272006 15:59

H
o Eure
SAUYIN Miclfl - POLE IRT

EreT REE s 55| T FeE |

Dans les deux cas, cliquez sur le bouton “Détails” pour accéder a la section “Type de
Consultation”. C’est la page ou l'on choisit les options pour définir les phases de réception,
Consultation et attribution des offres regues (Figure 30).

4.3.1. Définition du “Type” de la Consultation

e Processus d’ouverture des offres : il définit le mode d’acces aux offres remises
par les fournisseurs. Options disponibles :

o “Deés réception des offres” : acces aux offres, a tout moment, des que les
fournisseurs transmettent celles-ci a RTE.

o “Apres la date limite de remise des offres” : acces aux offres uniquement
une fois la date et heure limites de remises des offres atteintes.

e Attribution Multiple : en choisissant cette option, I'acheteur se réserve le droit
d’attribuer la Consultation a plusieurs fournisseurs

e Enveloppe de paramétres de qualification : détermine les questions
administratives posées aux fournisseurs invités dans un espace de réponses
spécifiques

e Enveloppe de paramétres techniques : détermine les questions techniques aux
quelles les fournisseurs devront répondre pour mieux analyser leurs offres.
Les options sont les suivantes :

o “Non demandée” : pas de Paramétres techniques requis par I'acheteur
pour cette Consultation

o “Parameétres Techniques (avec pondération): la comparaison des
différentes offres tient compte des réponses fournisseurs a des
paramétres d’ordre « technique ». De plus, il est possible d’affecter une
pondération pour chaque parameétre technique créé.

o “Paramétres Techniques (sans pondération): la comparaison des
différentes offres tient compte des réponses fournisseurs a des
paramétres d’ordre « technique ». Pas de pondération disponible.
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= Par défaut sur l'outil 'enveloppe technique est paramétrée avec
pondérations.

Négociation aprés la date limite de remise des offres : possibilité de saisir, en
ligne, le prix final dattribution aprés des tours de négociation auprés des

fournisseurs.

Figure 30 — Définition des Options

Type de -¢| Modalités de Eournisseurs Paramétres Paramétres Paramétres
M I'offre invités qualification t ques commerciaux Rapport

Publier

Enreg. et farmer | Enreg. et continuer |

,./

Fermer |

Category

Sous-domaine

Category

-IRT1

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT

Connection squipment for high and extra high

Code de la consultation

Sujet de la cansultation

JAVA SE74

MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS

Processus d'ouverture des offres | apres la date limite de remise des offres [v]
Attribution multiple O non @ oui
Enveloppe de paramétres de qualification O Man @ oui
Enveloppe de paramétres techniques | Parametres techniques favec pondération) [»]
Enveloppe de paramétres commerciaux O non @ oui
NEégociation aprés la date limite de remise des offres O ven @ ouj
Publier Enreg. et fermer | Enreg. et continuer Fermer | Cliquer sur “Fermer” pour

Cliquer sur “Enreg et
continuer” pour sauvegarder
les informations et continuer
ou sur « Enreg et fermer »
pour sauvegarder et quitter la
consultation

quitter la fenétre sans
sauvegarder les données
saisies
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4.3.2. Définition de I’« Objet » de la Consultation

Dirigez-vous ensuite vers l'onglet "Objet” de la Consultation. Cette page est consacrée a la
saisie des données concernant la description et les fichiers joints de la Consultation. Voici les
champs visibles sur cette page :

Description de la Consultation : description compléte et détaillée de I'événement
Pieces jointes : voir paragraphe 4.1.1, pour une explication plus approfondie. Entre
parentheses, le nombre de fichiers apparait

Pays / Filiale / Autre : zone géographique de la prestation et du donneur d’ordre
Montant estimé de la Consultation : Montant de I'affaire

Devise : devise utilisée lors de la Consultation, Euro par défaut

Décompte des offres irréguliéres : voir page 6

Figure 31— Définition de I'onglet « 'Objet » de la Consultation

I odalités de
l'offre

Type de
consultatio »

isseurs Paramétres Paramétres Paramétres
invités qualification techniques commerciaux

publier | Enreg.etfermer | Enreg. etcontinuer |

Fermer

4.1.1) pour le

- Insérez les pieces de  py
I'affaire (Voir paragraphe

chargement des piéces g

‘Sous-domaine

Category

-IRT 1

EQUIPEMENT LIAISOMN HT ET THT

Connection equiprment for high and extra high
woltage

a copsultation

Sujet de la consultation

T JAVA SE74 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS
(% consultation Cconsulta) 1 ) Décrire la
RE=t réelle Consultation
1 * Code|de la consultation jet de la consultation
iJAVF\ 567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS
1 Description de la consultation
' v =l
3 — Saisir le —
montant estimé \} =
de I'Affaire Pidces jointes (0) 1
b *\!{ntant estimé de la consultation 7 * Devise
iD * Euro
* Unité de mesure
iEuro
1 * Décompte des offres irréguliéres ? Prix seuil
| Mo [w] o
Pays Région Autre
| FRANCE [oe] [ [
Publier l Enreg. et fermer Enreg. et continuer i Fermer
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4.3.3. Définition des « Modalités de I'offre »

En cliquant sur “Modalités de I'offre”, vous accédez aux données complémentaires a renseigner
avant la publication de la Consultation.
Les éléments affichés sont les suivants:

Date et heure limites de remise des offres : Date butoir impératif a respecter par
les fournisseurs invités a la Consultation pour remetire leur offre en ligne
(cf. Paragraphe 4.3.1).

Date de livraison : précise le jour de livraison si vous souhaitez le communiquer
aux fournisseurs (format de la date : J/MM/AAAA°

Facturation du transport : définit la partie en charge de du transport (acheteur /
fournisseur)

Incoterms : stipule les régles internationales de conditions de transport et de
livraison pour la Consultation concernée (menu déroulant)

Modalités de paiement : ajouter les conditions de paiement si nécessaire

Autres modalités / Pour plus d’informations : Champs de texte libre dans le cas
ou vous souhaiteriez saisir des informations complémentaires non renseignées
préalablement.

Figure 32— la définition des délais de le Consultation

| I
Type de P rodalités de Fournisseurs Paramétres Paramétres prree 1 -Saisir la date
consultation —l—k Ioffre invités gualification technigues commel| et heure de
“Publier || Enreq. atfermer | Enreq. atcontinuer | Fermer | remise des
offres. Cliquer
Category Sous-domaine Category sur 'icone

Connection pauipn]

“calendrier” pour
sélectionner la

-IRT1 EQUIFEMENT LIAISON HT ET THT

Code de la consultation

Sujet de la consultation

date souhaitée

JAMG 56T MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS

(cf. Figure 1)

Z Publication automatique Oui O Non &
*pate | %

2 Date et heure limites de remise des offres * Date  |14/0z/2008 * Heure [12:00

Livraison l—

Facturation du transport [ [+]

Incoterms 1 i I"]

Modalités de paiement —

Autres modalités od ;I

=]
2- Saisir les =]
informations de la V
Consultation =l
(livraison, incoterms, ‘
Publiar | Enreg. et fermer Enreqg. et’tqhﬁnhér‘l Fermer

Utilisez le “calendrier” pour sélectionner rapidement la date limite de remise des offres.
Le format de I’heure a respecter est le suivant hh :mm

Figure 1- Calendrier

Apres avoir cliquer
sur I'icéne”calendrier”
On peut cliquer sur le
jour qui nous intéresse
pour le sélectionner

ZJ Merci de choisir une...

[ (fT (I (ol
[ {19 {16 (1o [

63 e {1 [~ {2
i}

3 {1
Ih
3 |62 |l (1 |
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4.3.4. Invitation des fournisseurs a la Consultation

Une fois les onglets « Objet » et « Modalités » complétés, cliquez sur “Fournisseurs invités”
pour sélectionner les fournisseurs que vous souhaitez convier (Figure 33) a participer a la
Consultation. La sélection des fournisseurs s'opére a partir de la base de données des
entreprises enregistrées sur le Portail Achats par BravoSolution.

La Recherche au sein de « Tous les fournisseurs enregistrés » : permet d’étendre la
recherche de fournisseur sur tous les fournisseurs inscrits sur le portail. Sélectionnez cette
option dans le menu déroulant de bas de page (voir exemple ci-dessous) et cliquez sur le
bouton « Chercher » pour débuter la recherche.

La Recherche au sein de « Ma liste fournisseur » porte uniquement sur les fournisseurs
classés dans le/les domaines /sous-domaines d’achats auxquels est affilié I'acheteur.

Ainsi pour avoir acces a toute la base de donnée des fournisseurs, il convient d’effectuer un
recherche a partir de « Tous les fournisseurs enregistrés ».

Figure 33— Invitation des fournisseurs

Type de = Modalités de Fou eurs
|, o e | GRS
S’

Bublier || EnregefTermer | Enreg.etcontinuer | Exporterles d

Paramétres Paramétres Paramétres

qualification _
o |
des| |

Fermer-

Category Sous-domaine Category
CIRT L EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT Connection equipment for high and extra high
voltage
Code de la consultation Sujet de la consultation
JAuA S6T4 MARCHE DE FOURMITURE DE PYLONES TREILLIS

? Fournisseurs invités
m Mom du contact Date d'invitation Consultation lue par le fournisseur? Téléphone

Inviter les fournisseurs

| Chercher un fournisseur dans : --- [w] chercher ! |
E P <€
Ma liste fournisseurs 7
. Tous les fournisseurs enregistrés ol !
Publier l Enreg. etTermer | Enreg. et cor\gﬁj P Tes | Ferm
2- Cliquer sur —
1- Sélectionner : “Chercher” pour
“Tous les fournisseurs débuter la
enregistrés » recherche de
fanirniecanire

28

Powerad by

Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation

interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut

étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution

~Y BravoSolution
Italcementi Group



- RTE -

Figure 34— Recherche d’un fournisseur a partir de sa raison sociale

Fournisseurs enregistrés

Inviter

Fermer

‘ |Raison sociale

T
||]Fou

(3) Commence par

() Contient | thercher ‘

Raison sociale

1 —Saisir les 3 au
moins lettres dans

Raisan sociale

le champ de la

=

raison sociale

Invitar

Fermer

2 -Cliquer sur la
commande
“Chercher” pour
lancer la recherche
selon les
parameétres choisis

Une fois la recherche effectuée, sélectionnez les fournisseurs que vous souhaitez inviter, en
cochant la case blanche en regard de la ligne du fournisseur puis en cliquant sur le bouton

« Inviter ».

Figure 35— Sélection des fournisseurs a inviter

Fournisseurs enregistrés

Inviter Fermer

‘ ‘Raisnn sociale

(5)Commence par

() Contient | Chercher ‘

Raison sociale

7 Résultats de la recherche

Y N S ]
Fournisseurl Paris
rolfigseins, 1 -Sélectionner les || oo E
Fournisseur3 fOUrniSSeUrS en Lishoa
Fournisseurd cochant la case amsterdam \‘
FournisseurS Varsovie
Fournisseurt La Valette O
Fournisseur? LISBOA i
Fournisseurs TOKYO i

sélactionnar

2 -Sélectionner
fournisseurs en
cochant la case

les

Les fournisseurs sélectionnés vont étre placés dans la liste des entreprises invités, voir Figure

36.
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Figure 36— Fournisseurs sélectionnés

iter | i ]

Fournisseurs enregistrés

charcher ‘

JlFou ) Commence par () Contient

Fournisseurs
sélectionnés

‘Rai;un sociale

]
Paris

Fournisseurl

Fournisseurd Lisboa
EEmm— o Fournisseurd Amsterdam

Fournisscur5 Varsovie

valider votre
sélection

? Résultats de la recherche
I S|

Fournisseurl Paris =

Fournisseurz osLo [

Fournisseur3 Lishoa 5]

Fournisseurd Arasterdamn O

Fournisseur§ Warsovie []

C|iquer sur Fournisseuré La Valette ]
« Inviter » pour Fournisseurz LseoA []
ToKYo B

Sélectionner

Vous disposez, a 'écran, de la liste des fournisseurs sélectionnés. Depuis cette page, vous

pouvez :
[ )

Inviter

| FE

Inviter d’autres fournisseurs
Continuer la création de la Consultation

Figure 37— Fournisseurs invités

Publier

|

Enreg. et fermer j Enreg. at continuer | Exporter les donndas|

Lolne de Modalités de Fnurmsseurs Paramétres Paramétres Paramétres
Obiet] Rapport nrt
qualification technigues commerciaux

Farmer

Category

Sous-domaine

|[cateary

~IRT 2

TRAVALX TRANSPORTS

TRANSMISSION WORKS

Code de la consultation

Sujet de la consultation

OUVERTURE & ANALYSE

JAUAS005
2 Fournisseurs invités
==Vl o du contac| Date Winviation | Consulttion e par e fournisseurt- | Téisphone
(1] Paris HOLLANE Gilles Hon suppremer |
z Lisboa ALVAREZ Pedro Hon supprmer |
Fournisseus 3 | Eournisseurs | amsterdam | hees osuald Hon supprimer
invités 4 | Fournisseurs | varsovie | viechniksy Pola Hon Supprimer

—

Inviter les fournisseurs

| Chercher un fournisseur dans :

]

Chercher ‘

Publier

| tnreg.etfermer | Enreq. et continuer | Exporterles données|

]
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4.3.5. Information — Lecture de la Consultation par un fournisseur
Une fois la Consultation publiée, (paragraphe 5), la colonne “Consultation visualisée par le
fournisseur” indique si chaque fournisseur invité a pris connaissance du contenu de la

Consultation (objet, pieces jointes, parameétres) et s’il a répondu.
Cette information dont vous disposez vous permet de suivre la consultation et relancer vos

fournisseurs
Par défaut, I'outil affiche “NON” tant que le fournisseur n’accede pas a la Consultation.

Figure 38— Visualisation des détails de la Consultation — cété fournisseur

obiet| Nndalltes de Fnurnlsseurs Baramétres Paramétres Paramétres Historigue des
et| Rapport nrt
(nnsultatlnn Poffre |nv|te§ qualification technigues Commerciaus modifications
Enreq. et fermer | Enreg. et i porter les d = Fermer
Invalider Raison de l'invalidation
Category Sous-domaine Category
— T —— Cannection Equ\pmfon‘iaf;; high and =xtra high

Code de la consultation Sujet de la consultation
Fournisseurs 4557 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS
invités 2 Fournisseurs invités

—Pp m Nom du contact | Date d'invitation Consultation lue par le fournisseur? | Téléphone
Date et heure Fournisseurl Paris HOLLANE Gilles || 07/02/2006 12:16 08/02/2006 15:40 Pas sncars répondu
auxquelles le [z Fournisseurz 05L0 OSBORNE Ingrid || 07/02/2006 12:16 | 13/02/2006 16:13 Pas encore répondu
fournisseur a ! Eournisseurd | Lisbos ALVAREZ Pedro || 07/02/2006 12:16 08/02/2006 16:16 répondu
. e 4 )| Fournissenrd | Amsterdam HFFR Oswald 07 /10 0NA 12:16 02/2006 10:38 répondu
visualisé la e e
. | Fournisseurs Warsovie Viechniksy Pola 07/02/2006 12:16 Man
Consultation -
IE“ Fournisseuré La Yalette SCOTT Linda 07/02/2006 12:16 Mon o1
Inviter les fournisseurs
‘ Chercher un fournisseur dans : [--- [»] thercher |
Enreq. et farmer J Enreg. et continuer J Exporter les. dnnnéﬁi Farmer J

4.4. Lanotion de “Groupe” dans les parametres

Pour effectuer la compilation des parameétres de qualification et techniques, il vous sera toujours
demandé de créer au moins un nom de « groupe » de paramétres comme indiqué dans la

Figure 39.

Un « groupe » correspond au titre pour un ensemble de parametres (qualification / techniques)
communs et regroupés au sein de celui-Ci

Les parameétres qui composent le “Groupe”, en ce qui concerne les parameétres de
qualification et techniques sont de type “Texte” (v. Par. 4.4.2)

A Les paramétres économiques ne contiennent pas de parameétres de la typologie “Texte” (v.
Par.4.4.4).

Nous illustrons a titre d’exemple la création d'un Groupe dans le cas de parameétres de
qualification et techniques avec la sélection des parameétres de la typologie ” texte” ou “prix”

(v. Figure 39).
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Figure 39— Groupe — Parameétres de qualification et / ou techniques

Lrne de Objet
consultation

]

Publier

Paramétres

technigues

Fermar

| Paramétres
commerciaun

Category

|Sous-domaine

Category

SIRT L

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT

Connection equipment far high and extra high
voltage

Code de la consultation

Sujet de la consultation

JAVA 5674

MARCHE DE FOURMITURE DE PYLONES TREILLIS

Créer un nouveau groupe

2 * pescription du groupe

Contenue du group

groupe

1 -Entrer la
description du

[Parsmatre Texter v
Déplacer — = !
ooy i ll! Modifier le groupe ] Supprimerje groups |
Fichier axemple |  chercher fichier |
Publier Enreq. et fermer ] Enreg. et continuer ] Fermer

2 - Sélectionner la typologie
de parametre “texte” dans
le menu déroulant et
cliquez sur « créer »

Le deuxieme exemple illustré dans la Figure 40 reporte la création d’'un “Groupe" le cas de

“Parameétres économiques”. Dans ce cas, il faut uniquement inscrire la description du Groupe.

Figure 40— Groupe — Paramétres économiques

Type de ‘o] Modalités de | Fournisseurs Paramétres
T T T

Modifier quantité

Publier

| enveg. etfermer | Enreq. et continuer |

Paramétres
commerciaux

Rappe %

Category

'Sous-domaine

Category

SIRT1

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT ot

Connection equipment for high and extra high

Code de la consultation

Sujet de la consultation

JAVA 5674

MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS

* Points accordés a la meilleure offre commerciale

ou
Le champ "Quantité insérée par' doit tre positionné sur "
&voluer la consultation en enchére d'achat, le champ "Aff

{1)Lors de la phase d'analyse des offres, si vous souhaitez faire évoluer la c
départ, le champ "Afficher les quantités” doit étre sélectionné pour I'efsembl

Im

"Fournisseur| pour t

icher la
‘AJheleur“ pour tou

et
Le champ "Quantité insérée par” doit 8tre positionné sur "

Saisir la description du
groupe dans ce champ
texte et cliquez sur

« Créer »

urs comme prix de

s souhaitez faire

Créer un nouveau groupe

* Descriptien du groupe

Créer

Déplacer
groupe

| U] hodifierie groupa | ‘Supprimeria groupe |

Fichier exemple

Chercherfichier |

Modifier quantité

Publier

| Enreg. etfermer | Enreg. et continuer |

Fermer

4.4.1. Modifier ou éliminer un “Groupe”

Aprés avoir créé un groupe, il est possible de :

e Modifier la description d’un groupe

e Supprimer un groupe (disponible uniquement si le groupe elle ne contient plus
aucun parametre).
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4.4.2. Définition des parametres de qualification

Une fois l'option « Texte » sélectionnée et le « Groupe » créé, vous disposez de plusieurs
options pour définir les « Paramétres de qualification ».
Ce paragraphe illustre les différents types de paramétres que vous pouvez créer.

Figure 41— Sélection du Parametre “Texte”

Mndahtes de Eournisseurs Parametres Paramétres Paramétres
Obiet| Rapport| nrt
tnnsultatlnn Toffre invités uallfltatlnn techniques commerciaux

Publier | Enveg. etfarmer | Enreg. etcontinuer | Fermer

Categary

Sous-domaine Category

Connection eguipment for high and extra high

-IRT 1 EQUIPEMENT LIALSON HT ET THT

Code de la consultation

Sujet de la consultation

JAVA EET4 MARCHE DE FOURNITURE DE FYLONES TREILLIS

Description du groupe [

E

o}

DONNEES DE L'ENTREPRISE ”

Groupe crée

Déplacer: [ft| U] Modifier | Copier | : |
—
uter paramétre de qualification [ [ Afouter ‘
n nouveau groupe
iption du groupe Contenue du group
[Parametre "Texte" 3] (e

Déplacer

o 1| 8| | Hodifierle groupe | Supprimer le groups |

Pour définir chaque nouveau parameétre de qualification, procédez de la fagon suivante :

Choisissez le type de parameétre a créer (menu déroulant, Figure 42)
Cliquez sur le bouton « Ajouter »

Oui/Non : les fournisseurs ont la possibilité de répondre avec I'option Oui ou Non
Liste des Valeurs : les fournisseurs choisissent leur réponse a partir d’'une liste de
valeurs pré-établie par I'acheteur

Texte : les vendeurs ont la possibilité de répondre par un texte libre
Numeérique : les vendeurs ont la possibilité de répondre uniquement par un nombre
ou une date

Notes : commentaire inscrit par I'acheteur n’impliquant pas une réponse obligatoire
du fournisseur.

Figure 42— Options de réponses aux Parameétres de qualification

Type de Nudalltes de Fournisseurs Parametres Paramétres Paramétres
DObijet Rapport l]rt
consultation Loffre invités uahfu:atmn technigues commerciaux

Publier | Enreg.etfermer | Enrea. et continuer | Sy
Category Sous-domaine =
-IRT 1 EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT ? '.C“qu?r sur ttaf r high and extrs high
= - - Ajouter” pour !
Code de la consultation Sujet de la consultation COntinUer
7 . JAUA 5674 MARCHE DE F|
1 -Sélectionner un
des cinq Description du groupe I
parametres DONNEES DE L'ENTREPRISE
proposés
Déplacer : __jA_j Modifier | T |
7 Ajouter paramétre de qualification T [v] Ajouter |
Créer un nouveau groupe fi‘:'tz“ggo\f';’;gu“r”s
2 * pescription du groupe ContgTexte
| numérique
[ [ParalTexte Créar
';fﬂz‘;" [ft] ]| Modifierle aroupe | ‘Supprimerle graupe
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La Figure 43 illustre le cas d’'un parameétre de qualification de type « OUI / NON » concernant la
production d’imprimantes.

Figure 43— Type de paramétre - OUI/NON

2 -Sélectionner

I'option
“Obligatoire” pour

exiger une réponse

. . impérative des
1 -Inscrire le titre du ]
scrire fe t fournisseurs
——— parameétre et une
2 ajg  bréve description fication ] Ajouter I|
explicative
metre : "OUI f NON'
| Titre Description "Dhli;atoire |
Etes-vous implanté aux Etats-Unis 7 d
|DOMAINE D'INTERVENTION J v
-
Créar I
T
3 -Cliquer sur
“Créer” pour

rontinniar
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La Figure 44 illustre la création d’'un parametre de type « Liste » portant sur la forme juridique
des fournisseurs invités. La liste de réponses est créée par I'acheteur en inscrivant les options

proposées aux fournisseurs.

Figure 44— Type de paramétre - « Liste »
1 -Inscrire le
__| parametre et une
_? bréve description [en e ™ - ‘
4 explicative SRR T I jouter [
Type de réponse au paramétre : 'LISTE"
| Titre || . lscription || Obligatoire |
— 2 -Inscrire les valeurs —
|Mombre de salariés PR que les fournisseurs PR ;I ¥
devront sélectionner =]
| Liste |
| » 3 -Cliquer sur
“Ajouter” pour
| Liste | inscrire la valeur
< 100 Supprimer. dans la liste des

entre 100 et 300

= 300

Supprimer I

Supprimer I
Créer !

options offertes

La figure indiquée dans la Figure 45 illustre la création d’un parametre de type « Texte »
(réponse des fournisseurs a une question ouverte au sein d’'un champ de texte libre).

Figure 45— Type de paramétre - Texte

b

parametre et une

reve description

7 Ajouter paramétre de qualification i*d kfoptev I|
Type de réponse au paramétre : "TEXTE"
‘ Titre ” Description ” Obligatoire |
Décrivez |'étendue de votre activité ;I
|Bctivité _I [
A Créer
1 -Inscrire le

2 -Cliquer sur
“Créer” pour

rantinnar

explicative
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La Figure 46 illustre la création d’'un paramétre de type « Numérique » qui stipule que les
fournisseurs devront saisir une réponse chiffrée.

Figure 46— Type de parametre - “Numérique”

2 Ajouter parametre de qualification I i ‘Vl Ajouter |
Modalité de réponse : "NUMERIQUE"
| Titre Description ” Dbligatoire
[ - I
=l
A ErEar
— W
1 -Inscrire le
parameétre et une [
bréve description
explicative 2 -Cliquer sur
“Créer” pour
continuer

La Figure 47 illustre la création d'un parameétre de type « Note ». Le plus souvent, il s’agit
d'utiliser ce paramétre pour communiquer des informations complémentaires aux fournisseurs.

Aucun espace de réponse n’est directement associé a la « Note ».
Exemple Note : «Merci de joindre tout document complémentaire susceptibles d’enrichir les

informations préalablement saisies »

Figure 47— Parametre “Note”

Inscrire le
commentaire et
—| une bréve
description
? Ajouter paramétre de qualification explicative -g Ajouter I|
Modalité de réponse : ‘NOTES"
| Titre ” Description ‘
| =
Vs |

Cliquer sur “Créer”

pour continuer
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Aprés avoir achevé la création de tous les parameétres, ces derniers sont regroupés par groupes
et inscrits dans un tableau récapitulatif qui permet de visualiser :

Parametre : Titre du parametre
Description : Description du paramétre
Obligatoire : Option indiquant si le paramétre prévoit une réponse obligatoire de la
part du Fournisseur

* Typologie du parametre

Type de réponse souhaitée (Oui/Non..

commentaire inscrit par I'acheteur dans le cas du parameétre “Notes”.

Figure 48— Récapitulatif des groupes

Liste des
“Groupe” qui
composent les
parametres de
qualification

—

Description du groupe

INFORMATIONS ADMIMISTRATIVES

E
||

DONMEES FINANCIERES

o|o|ojo

||

SECURITE ENVIRONMEMENT

Créer un

araune

? * Descrip

io

Cliquer sur l'icéne
“+” pour visualiser
les naramatres

Contenue du group

|Paramatre "Texte”

Il

Créer

groupe

| Y| bodifierie groupe

Supprimer le groupe |

Apres avoir cliqué sur l'icone

.) ou du

+” placée au niveau de chaque Groupe, vous pouvez visualiser
les parametres de chacun d’ entre eux comme indiqué dans la Figure 49.

Figure 49— Récapitulatif des parameétres de qualification

Liste des
parameétres
contenus
dans le
groupe

—

Type de Nndalltes de Fournisseurs Parametres Paramétres Paramétres
Obijet| Rapport urt
consultation L'offre invités uallflcatlnn technigues commerciauy

Publier

| Enreg.etfermer | Enreg. et continuer |

Farmer

A

Category

Sous-domaine

-IRT1

EQUIPEMENT LI,

ISOM HT ET TH

r

Code de la consultation

Sujet de la consultation

Cliquer sur “Enreg
et continuer” ou

« Enreg et fermer »
pour sauvegarder

for-high and extra high
tage

JAVA 5574 warche e rq €S données

Description du groupe Inscrites 0
&l INFORMATIONS ADMINISTRATIVES @]
= DONNEES FINANCIERES [&]
A SECURITE ENVIRONMEMENT ]

Créer un nouveau groupe

% * Description du groupe Contenue du group
| | Paramatre "Texte" [s] Créer

Déplacer
groupe

[ft] 0| | Modifierle groupe | SupprHmerie groups |

Aprés avoir créé un parametre , il est possible de :

e Modifier la description d’un paramétre
e  Supprimer un paramétre
e Copiez un parameétre
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4.4.3. Définition des parameétres techniques

La création de parametres techniques est possible si I'option « Enveloppe de parametres
techniques » a été sélectionnée au sein de I'onglet « Type de Consultation ») :

Deux choix vous sont proposés :
1. Parameétres Techniques (avec pondération)
2. Paramétres Techniques (sans pondération)

L’option « Paramétres techniques (avec pondération) » permet d’associer des points ou
pondération pour chaque réponse de I'ensemble des paramétres techniques créés.

Cette fonctionnalité permet a l'acheteur de mieux apprécier la phase danalyse et de
comparaison des offres fournisseurs.

Les exemples illustrés dans les pages suivantes concernent la création de paramétres
techniques avec pondération

Figure 50- Options de réponses aux Parameétres techniques

? Ajouter paramétre technique e |4 Ajouter I|

o
i Valeur Oui/Hon
Créer un nouveau groupe Liste de valeurs
Texte

Mumérique
Tte

2 * Description du groupe

Cliquer sur “Ajouter”

s pour inscrire de

onaser ] |4 | Medificrie groupe | Susprimerfesroun nouveaux paramétres
dans la section

Sélectionner un des ‘
cing parametres
proposés
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La Figure 51 illustre la création d’'un paramétre technique (typologie de transport) auquel les
Fournisseurs devront répondre par « OUI » ou par « NON ». Notez I'indication des pondérations

qui seront attribués en fonction de la réponse.

Figure 51— Type de paramétre -

Oui/Non

2 -Sélectionner
I'option “Obligatoire”
pour rendre la
réponse obligatoire

parametre et une
bréve description
explicative

? Ajouter paramétre technique | e /ill Ajouter ‘
y
Type de réponse au paramétre : "OUL § NON"
| Titre. ” Description "Dblig#‘toire ” Points pour DUI " Points pour NOMN |
Etes-vous certifié 150 9001 ] 4
Certification I o A o
A #l
Créar
1 -Inscrire le 3 -Inscrire un score a
attribuer aux “OUI” et

un autre a attribuer
aux “NON”

4 —Cliquer sur
« Créer » pour valider
le parametre

La Figure 52 illustre la création d’un parametre technique (paiement) auquel les fournisseurs
devront répondre a partir d’'une liste de valeurs préétablies par I'acheteur. Les pondérations

seront attribuées selon la réponse de chaque fournisseur.

Figure 52— Type de paramétre “Liste”

1 -Inscrire le
parametre et une
bréve description
explicative

? Ajouter paramétre technigue |V] H.!nuter ‘
Type de réponse au paramétre : 'LISTE"
[ mire ] Description [obligataire]
Précisez |la différWhce entre la largeur de la poutre spécifiée au CCTP et celle proplosée . WA »
Tolérances " 3 -Cliquer sur “Ajouter” pour
inscrire une nouvelle valeur et
les scores correspondants
| Liste " ¥aleur |
|=2mm lo A Ajouter
| Liste " Yaleur |
< lmm 10 Supprimer
entre et 1 et 2 mm 5 Supprimer
Créer

2 -Inscrire les options parmi
lesquelles les fournisseurs
devront choisir ainsi que le score
attribué a chaque réponse

%

4 —Cliquer sur « Créer » pour
valider.
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La Figure 53 illustre la création d’'un parameétre technique de type « Texte » pour lequel les
Fournisseurs devront répondre a I'aide d’'un champ de texte libre.

Figure 53— Type de parametre - “Texte”

bréve description
explicative

attribué pour ce
parametre

? Ajouter paramétre technique !V] Ajouter |
Type de réponse au paramétre : "TEXTE"
| Titre ” Description ”Dhligatnire ” Points entrés par ” Yaleur |
=l i | U'acheteur [s] [
A =~ - A
Créer

1 -Inscrire le 2 —Saisir la note

parametre et une maximale qui sera

La Figure 54 illustre la création d’'un parameétre technique de type “Numérique” auquel les
fournisseurs devront répondre obligatoirement par une valeur chiffrée.

Figure 54— Type de paramétre — « Numérique »

1 -Inscrire le

parametre et une 2 -Préciser le

bréve description score a attribuer
explicative

? Ajouter parameétre technique | --- |»| Ajouter ||

Modalité de réponse : "NUMERIQUE"
| Titre || Description

|| Obligatoire || Yaleur |

Quelle quantité pouvez-vous livrer par mois ¥

iz
IQuantité
=l

= |20

Créer !
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La Figure 55 illustre la création d’'un parametre technique de type “Notes” ou I'acheteur inscrit

des commentaires additionnels a destination des fournisseurs.

Figure 55— Type de parametre - “Notes”

? Ajouter paramétre de qualification

Modalité de réponse : "NOTES'

Inscrire le
commentaire et
une bréve
description
explicative

[x]

Ajouter ‘

[ Titre

Description

oter

Le I

Cliquer sur “Créer”
pour continuer

Aprés avoir achevé la création de tous les parameétres, ces derniers sont regroupés par groupes

et inscrits dans un tableau récapitulatif qui permet de visualiser :

Parametre : Titre du parametre

Description : Description du paramétre
Obligatoire : Option indiquant si le parameétre prévoit une réponse obligatoire de la
part du Fournisseur

Figure 56— Récapitulatif des Groupes

Typologie du parametre
commentaire inscrit par 'acheteur dans le cas du paramétre “Notes”.

Type de réponse souhaitée (Oui/Non...) ou du

Italcementi Group
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Figure 57— Récapitulatif des parametres techniques

Cliquer sur “Enreg
et continuer” ou

Liste des Category Sous-domaine [cheef o Enreg et fermer »
groupes SIRTL EQUIFEMENT LIAISON HT ET THT pour SaUVegarder
des Code de la consultation Sujet de la consultation les données
Stres Jivh s674 MARCHE DE FOURNITURE DE P
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fechniques Ressphon B prosh L

'S .]]

Tolérances de réalisat []
Contenue du group
tre "Text [] réer

M| B vodifierle groupe | Supprimer e groupe |

Fichierexemple | _ Chercher fichier |

Enveg.etfermer | Enreg. etcontinuer | Farmer

Aprés avoir créé un parameétre , il est possible de :

Modifier la description d’un paramétre
Supprimer un parametre
Copiez un parameétre

4.4.4. Définition des paramétres commerciaux — bordereau de prix simple

Pour accéder aux “parameétres économiques” cliquer sur le lien correspondant. Cet espace est
toujours disponible par défaut dans I'outil de Consultation.

Il regroupe l'ensemble des «demandes de prix » formulées par l'acheteur aupres des
fournisseurs invités. Il s’agit, le plus souvent, de bordereaux de prix que les fournisseurs seront
invités a compléter ligne a ligne.

Dans ce cas, et pour chaque ligne de bordereau, il est possible de préciser :

e Le « Groupe » auquel elle est rattachée
e La description du paramétre (produit / service)
e Unité de mesure (devise)

e Quantité (prix forfaitaire ou quantité)
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Figure 58— Parametres commerciaux

Type de objet| Modalités de |  Fournisseurs Paramétres Paramétres Paramétres
consultation 9818 e invités qualification techniques commerciaun
Fermer |

Modifier quantits | Publier | Enreg.etfermer | Enreg. etcontinuer |
Cateqary Saisir le score aine Categary
r] Quisera attribué |7 ason D—N—(T Connzeton eaupmant or hiah and exira fish
a la meilleure
Code de la consultation la consultation
offre
JAVA SE MARCHE DE FOURN‘N'\URE DE PYLONES TREILLIS

* Points accordés A la meilleure offre commerciale

Important !

Saisissez la
{1)Lors de la phase d'analyse des offres, si vous souhaitez faire évoluer |a consultation en enchére d'achat et reprendre les offres fo -
départ, le champ "&fficher les quantités” doit &tre sélectionné pour I'ensemble des lignes descrlptlon du
Ce champ "Quantits insérée par” doit étre positienné sur "Fournisseur” pour tous les éléments de |a liste Lors de lanalyse des offrek,|  JrOUPE, pUis cliquer

évaluer la consultation en enchére d'achat, le champ “Afficher |a pondération / quantite” doit
et
Le champ "Quantité insérée par’ doit étre positionné sur "Acheteur” pour tous les éléments de la liste

Créer un nouveau groupe

sur « Créer »

* pescription du groupe

i L e |

Déplacer — ow—
Esuse Tr] i! Modifier le groupe | Supprimer le groupe

Comme pour les parameétres de qualification et techniques, il vous faut d’abord créer au moins
un « groupe » selon le méme principe.
Deux types de parametres commerciaux vous sont proposes :

o Prix (option a sélectionner pour un produit ou service voir Figure 59)

o Texte (Note d’information simple transmise aux fournisseurs, voir Figure 60)

Création d’un bordereau de prix :

Choisissez l'option « Prix » dans le menu déroulant « Ajouter paramétres économiques » puis
cliquez sur le bouton « Ajouter ».

Saisissez ensuite, une a une, les lignes du bordereau des prix en mentionnant, a chaque fois,
les informations suivantes :

Référence : code ou intitulé de la ligne (maximum : 56 caractéres)
Description : description du produit / service au sein du bordereau (maximum :
2000 caractéres de texte)

e Commentaires : indication/ précision a destination des fournisseurs ou des
acheteurs

e Afficher les commentaire : selon la nature du commentaire celui-ci peut-étre porté
ou non a la connaissance des fournisseurs

¢ Quantité : insérez la quantité du produit ou service désiré. Dans le cas d’'une
demande de montant forfaitaire, inscrire « 1 » dans le champ correspondant

e Unité de mesure : devise et unité de mesure

o Afficher les quantités : cocher la case

¢ Quantité insérée par : sélectionner “Acheteur”
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Figure 59— Exemple de Bordereau de prix

1 -Sélectionner
le type de -
4 parametre lergau i Sélectionner Ajouter
Fbs "opti
Prix Prix !‘Optlon i
: Texte 1 acheteur i
s P = < icher les
2 _Saisir la | Référence “ Description " C i ires " e o
Ty i
Referlenlce etla Pyline L'd 1 d Saisir le coiit par pylén ;I
description du Jio1 P
~ -l -l
paramétre et des
éventuellement des :
commentraires ‘ Unité de mesure “ Quantité H A:f_:;::i:ézs H Quantité insérée par ‘
N————
feuros /1o I 1‘7 [Laheteur v
T /' Copiez la descriptionj Créer J
¥Yisualisation cdté fournisseur [ | |
: _— | Déplacer _fﬂ.llj Modifier 1 Copier 1 Supprime 1
Inscrire I'unité de
mesure ainsi que Cliquer sur
la quantité “Créer” pour
souhaitée Cocher la case continuer
“Afficher les
quantités”
Figure 60— Option « Texte »
‘ Ajouter une ligne de bordereau e :! Ajouter i
MNotes
| Titre " Description |
veillez & remettre dans l'espace piéces jointes I'annexe de I'acte d'engagement ddment ;I
NOTA BENE rempli. =

Description Yisualisation coté fournisseur DObligatoire u

Déplacer : ijii Modifier ] Copier J _Supprimer

Inscrire le titre et la
description associée puis

rlinmar enir « Crdar »

Renouvelez la manipulation jusqu’a la saisie compléte de votre bordereau de prix

Aprés avoir créé un parametre , il est possible de :
= Modifier la description d’'un parameétre
=  Supprimer un parametre
= Copiez un parametre
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Figure 61— Tableau récapitulatif des parametres commerciaux

;J| Prix de base des pyldnes treillis haubanés et de leur transpaort " L]
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— > ID1H HoriaiRed s Lar plone Euros/TO 1 oui L'acheteur ¥
1D2H Pyléne Id_ 2 [sous- Saisir le cnuf unitaire oui Euros/To N Sui [ A— 0O
dornaine 3) par pyléne
Ermbases Id 3 (sous Saisir le coidt par : : '
ID3H domaine 1-2) i G Cui Euros/TO 1 GQui L'acheteur ¥
Embases 1d 4 {sous- Saisir le codt par ) 7 ¥
ID<4H Hoimaine:a) S Qui Euros/TO 1 Qui L'acheteur O
VYeuillez indiquer le calt i
Transport du transport Qul Euros/TO 1 Cun L'acheteur ?]
Déplacer:ﬂi_ll—j Modifier J Copier J Supprimer J

Sélectionner la ligne que
vous souhaitez travailler
et cliquer sur “Modifier”,
« Supprimer » ou

« Copier »

Si vous souhaitez travailler sur les lignes du bordereau (description, quantités...), sélectionnez
d’abord les lignes concernées et cliquez sur le bouton “Modifier’/ « Supprimer » /« Copier »
(v.Figure 61). N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enreg et continuer» pour enregistrer.

4.4.5. Définition des parameétres commerciaux — Option ‘multi-colonnes’

Depuis I'onglet de “Paramétres commerciaux”, le champ « Ajouter des données par section », vous permet
d’ajouter des parametres sous forme de questions pour enrichir le bordereau des prix.

Pour chaque parameétre, vous pouvez
e Le rendre visible aupres des fournisseurs
e Ne pas le rendre visible
e Solliciter une réponse « Données a compléter »

Comme pour les parameétres de ‘qualification’ et ‘techniques’, 5 variantes vous sont proposées :
Réponse de type ‘Oui/ Non’

Réponse a partir d’'une ‘Liste de valeurs’

Réponse de type ‘Numérique’ uniquement

Réponse de type ‘Texte’

Note / commentaire a titre d’information auprés des fournisseurs

Les réponses émises par les fournisseurs viennent compléter / enrichir le bordereau des prix mais
n’entrent pas directement en ligne de compte lors de Iattribution de la consultation.

NB : La colonne supplémentaire sera ajoutée a toutes les lignes de bordereau du groupe.

Exemple : bordereau des prix pour I'achat de cables qui inclut 3 colonnes correspondant a 3
parameétres complémentaires (voir ci-dessous).
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Figure 62 — Insertion d’une colonne supplémentaire

Description du groupe |:|

Afficher les Quantité insérée
quantltes par

_‘j C1 - Sans Halogéne

Référence | Description|Commentaires Afficher les Unité de
commentaires mesure

3G10 Cable Euro L'acheteur
” 3G16 " Cable Non Euro 4,28 Oui L'acheteur |:|
Choisir un Déplacer: 4 8] Modifier | copier | supprmer |
parametre, puis =
. . ECpnomigques |VE Ajouter
remplir la ligne
complémentaire
prpduit de substitution 7 QuifMan Données & compléter
T ,.,Luhult de substitution Texte Données & compléter Mon |:|
| Prix du produit de substitution \T\{mérique Données & cormnpléter Mon B
Déplacer: 1_!‘3“] Modifier J Copier J Supprmer ]
Ajouter une donnée par section \;--- [+] Ajouter
| Titre ” Description " ¥i lisation coté fourni: " Obligatoire |
]Pr’npnsez-vnus un produit de substitution * | 455 !Vi iDnnnéas 4 compléter |~fi m
Sauvegarder
ﬂ CR1 C1 - Sans Halogéne ]
iJ Fichier complémentaire & ajouter F
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Pour débuter la saisie d’'un paramétre complémentaire au sein du bordereau des prix,
rendez-vous au niveau de lintitulé « Ajouter une donnée par section ».

Cliquez ensuite sur le menu déroulant de fagon a faire apparaitre les différents choix possibles
et laisser-vous guider par les champs a compléter.

Une fois les différents éléments du bordereau des prix saisis ainsi que les parametres

complémentaires renseignés,

I'ensemble des onglets sont complétés.

Exemple : bordereau des prix + 3 paramétres

Figure 63 — vue Acheteur :

Description du groupe D

C1 - Sans Halogéne

Référence Descripti

i Afficher les Unité de Afficher les Quantité insérée
commentaires mesure quantités par

3G10 Cable Eura L'acheteur
3G16 Cable Mon Euro 4,28 fall} L'acheteur D
Déplacer: #| & Modifier | o | supprimer |

Ajouter paramétres économigues el Ajouter

| Proposez-vous un produit de substitution 7 || OuifNan Données & compléter
Référence du produit de substitution Texts Données & compléter Hon |:|
Prix du produit de substitution numérigue Données 4 compléter Non O
Déplacer: £ LJ Modifier I Copier Supprimer J

Ajouter une donnée par section |22 [+] Ajouter

CR1 C1 - Sans Halogéne O

i Ji

Fichier complémentaire 4 ajouter O

Figure 64 — Vlur Fournisseur (lors de sa réponse en ligne) :

| -> Consultation -> Répondre & une consultation - Offre commerciale |

Enreq. etfermer | Enreq. et continuer | Publier | Actualiserlapage | Farnar |

Ceniilintion DazcHptan courte Dflxipartde w e e
dossier offres rEpDnse
Ternplates for RFx RFQ Multi- Cables Incendie - sans CEGELEC S.4. 28/08/2005 15:50
Colornes halogens Cogelec cours

Euro

Fournisssurl_Cegelsc

Unité de mesure

Statut de la réponse

Pas encore répandu

- Description | Unité de ee|  Prin Proposez-vous un produit de Réfe
CICRENEE courte mesure |FUAMHEE | niire substitution ? sﬁ;

€1 - 5ans Halogéne

Prix du produit
de substitution

SH Eibi S [to000 | 56.000 fow 3676 [10.200
3G16 Cable Euro 4,28 [iB700 IR oui vl B3 [z 750

Sous t_Dtal 93.236
section

. " ; ; Référence du ! ;
e Description | Unité de | een Proposez-vous un produit de ; Prix du produit
Quantité| | itaire substitution 7 sﬂg‘lfl‘;:fh‘:fn de substitution

CR1 C1 - Sans Halogéne

3610 Cable Eura [tz000 | 116680
Sous total
section | 10880 OU'

Complément

Fichier complémentaire 3 ajouter

Merci de charger tout fichier permettant d'enrichir et de compléter votre offre

Sous total section o

Prix total [ 710.116 |

Poierad by

BravoSolution
Italcementi Group

Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation
interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut

lacheteur peut sauvegarder la consultation ou la publier si

47

étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution



- RTE -

4.4.6. Définition des parameétres commerciaux — Option ‘ajout de commentaire’

Depuis l'onglet de “Parametres commerciaux”, un commentaire optionnel et personnalisable peut étre
ajouté en regard de chaque ligne du bordereau des prix.

Ces commentaires sont UNIQUEMENT destinés a donner une information complémentaire aux
fournisseurs pour mieux préciser le prix attendu.

Pour chaque ligne de bordereau, I'acheteur peut choisir de :

e Rendre visible le ‘commentaire’ aux fournisseurs
e Ne pas rendre visible le ‘commentaire’ aux fournisseurs

Note : Les fichiers Excel de chargement des parameétres commerciaux ont été enrichis pour vous
permettre d'y saisir vos ‘commentaires’ et de les charger ensuite sur la plate-forme.

Exemple : bordereau des prix pour de cables qui inclut un commentaire personnalisé pour chacune
des 2 lignes mentionnées (voir ci-dessous).

Figure 65 — Vue Acheteur :

Description du groupe |:|
B C1 - Avec Halogéne
Référence Description| Commentaires Afficher les Unité de Quantlte Afficher les Quantité insérée
cnmmentalres | mesure | quantltes | par |

3G1IJ Cahle Prix au km Eura L'acheteur B
3G16 Cable Prix au km Qui Euro 4,26 Sui L'acheteur i
Déplacer: lJiJ Modifier Copier I Supprmer |

Ajouter paramétres économiques | o .v‘: Ajouter
Déplacer : i_lﬂ Modifier J Copier J Supprimer J

Ajouter une donnée par section ;--- ;vl Ajouter

l} CR1C1 - Sans Halogéne O

.f_i Fichier complémentaire & ajouter O

Figure 66 — Vue Fournisseur (lors de sa réponse en ligne) :

[ == Consultation - Répondre a une consultation Offre commerciale I

Enreg, etfermer | Enreq. etcontinuer | Publier | Actuslisertapage | P |

Réttronce du —— oe portde | statar | D3t Imte remie dos
assier courte repnnse
Templates for RFx REGAYED Kabel GEGELEG. 5.0, En 28/06/2005 15145
Cegelec cours

Fournisseurl_Cegelec Pas encore répondu

Euro

€1 - Avec Halogéne

[ rétérence | bescription courte | _Commentaires | _Unité de mesure ____Guantte | _prix umtare_|_prin_|

3610 Cable Prix au km Euro 5.6 R0, 56,000
3618 cable Prix au km Euro 4,28 f&.700 37.236

Sous total section 93,236
CR1 C1 - Sans Halogéne

3c10 Cable Prix au km Eura 2000 icee

Sous total section | 116880 |

Fichier complémentaire & ajouter

Complément Merci de charger tout fichier permettant d'enrichir et de compléter wotre offre

Sous total section []

Prix total [ 210116 |

? Pidces jointes

Piices jointes (0]
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4.4.7. Chargement des parameétres a I’aide d’une feuille Excel

L’outil de Consultation dispose d’une fonctionnalité de chargement automatique des paramétres
(qualification / techniques / commerciaux) a partir d’un fichier Excel.

A titre d’exemple, nous illustrerons la mise en ligne d’'un bordereau des prix dans la partie
« Paramétres commerciaux ».

Vous trouverez sur le Portail Achats RTE un exemple de fichier Excel a compléter pour
chaque type de paramétre en cliquant sur le bouton « Fichier exemple » (voir ci-dessous

a I'aide de la Figure 68).

Figure 67— Chercher et charger le fichier Excel

‘ ? Ajouter paramétres économigues e Ajouter H
Créer un nouveau groupe
2 Description du groupe .
I - Cliquer sur i e |
—— Cliquer sur “Chercher fichier” £
“Fichier exemple” pour continuer
pour télécharger [g)r'c'l)LII:;er M| B modifierla groupg j 5
ce dernier
Fichierexemple |  Chercherfichier |
Publier J Sauvegarder J Fermer J

Aprés avoir cliqué sur le bouton”Chercher fichier », vous pourrez sélectionner le fichier a
charger en cliquant sur le bouton « Parcourir » (acces au disque dur de votre ordinateur, votre

réseau, lecteur CD-ROM...).

[g)fﬂ?;;er | ¥] | modifier e groupe | Supprimer le groupe |
|[,Parcourir.. | Importer 1 Annuler ]
f‘:'pdiﬁg'r:i:l'ual_'iﬁi{é_ J _Publier J .’sa_til-r_.egarﬂ_tz'r J Fermar J

Cliquer sur “Parcourir”
pour sélectionner le
fichier

Une fois le choix effectué, cliguez sur le bouton « Importer » pour lancer le chargement des
paramétres commerciaux.
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Figure 68— Exemple : fichier Excel complété pour le chargement d’'un bordereau de prix avec commentaires

Liste des ;
paramétres du Prix di base des pyiones treillis normalisés et de leur transport
bord D1 [Pylgne Id 1 {sous domaine 1-2) Saisir le coiit unitaire du pyldne hi
ordereau D2 Pylne Id 2 (sous-domaine 3) Saisir le colt unitaire du pylone b
) 103 'Embases Id 3 (sous domaine 1-2) Zaisir le codt par pyline i
8 |Pr 104 Embases Id 4 {saus-domaine 3) . Saisir le coit par pyline A
| 8 |Price Transport “euillez indiquer le caiit du transpart o - | A
10 | Group o Frix de hase des pyidnes traillis haubanés et de lewr transport | . . . ) i
11 |Price: ID1H Pyliine |d 1 (sous domaine 1-2) ‘Saisir le coiit unitaire du pyline hd
12 |Price. Ib2H Pyldne Id 2 {sous-domaine 3) 2 caiit unitaire du pyldne Y
| 13 |Price ID3H Embases Id 3 (sous domaine 1-2) ! e coit par pyline hi
| 14 [Price 1DaH Embases 1d 4 (so ne 3 | Saisir le colt par pyldne Y
| 15 |Price . Transpot ~ Weuillez indiquer le codt du transport | . i
| 16 [MCNumeric Préciser le colt des haubans Ry i
7
g |
El
20
21
Ed
Ed
_gg_ Cliquer sur la section
= “Aide” pour avoir des
77 renseignements sur le
28 | format de données a
29
= r r
Ell especte
Eil
| 32|
| 33| I -
14 4[> vt EconomicalX / 2ide { Aiuto { ajuda { Ayuda {Help £ Hife ¢ ardim / k3
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4.5. Acces a la page récapitulative de la Consultation
Aprés avoir saisi toutes les données de la Consultation, vous pouvez visualiser une page

récapitulative de I'ensemble des informations de la Consultation. Pour cela, cliquez sur le
bouton “Résumé” .

Figure 69— Exemple de page de résumé

Jocculter fe montant ]
]

J[Autre

Liste des
données
concernant la

Te/mzrz006 Heure 12:00:00

Cliquer sur
“Imprimer” pour
imprimer le résumé
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4.6. Modifier une Consultation “Sauvegardée”

Une fois la Consultation sauvegardée, vous avez la possibilité de modifier toutes les données
saisies en accédant aux différents onglets : Objet, Modalités, Fournisseurs enregistrés,
Parametres qualification, Paramétres techniques, Paramétres commerciaux.

Note : une fois les modifications apportées, il est impératif de cliquer sur le bouton
« Sauvegarder » sous peine de ne pas enregistrer les changements.

4.7. Copier une Consultation

Aprés avoir cliqué sur l'icone “+”, vous accédez a quatre boutons situés en bas a droite du
cadre. Cliquez alors sur “Copier”. Cette fonctionnalité vous permet de copier I'ensemble du
contenu d’'une Consultation existante dans un le Domaine d’achats parent de votre choix. Une
fois copiée, il est possible de modifier les données de la nouvelle Consultation avant
sauvegarde et publication.

Figure 70— Copier une Consultation

/\ Cliquer sur

A won
| licone “+ MARCHE DE FOURNITURE DE FYLONES TREILLIS | 14/02/2006 12:00 [ publier

Date de publication = .

Dernigre modification 1470272006 15:59 Cliquer sur

Nombre de réponses o « -

er
Montant estimé 0 Euro Copie
Créée par SAUYIN Michel - POLE TRT

Détails Résumé Copier on | i | s itiples|

4.8. Associer des utilisateurs a sa consultation
Aprés avoir cliqué sur licéne “+”, le bouton « Utilisateurs Multiples » vous permet de

sélectionner les différents utilisateurs qui pourront prendre connaissance de la consultation et
effectuer des opérations sur la consultation.

Figure 71— Utilisateurs Multiples

/\ Cliquer sur

5 OA w,n
J| | icone "+ MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS || 14/02/2006 12:00 H A publier
Date de publication

Dernigre modification 1470272006 15:59 Cliquer sur

Rembye € fCpon=gs g “Utilisateurs Multiples”
Montant estimeé 0 Euro

Créée par SAUYIN Michel - POLE IRT

Détails Résumé | copier on | i | s itiples|

Sélectionner le(s) utilisateur(s) associés a cette consultation, puis cliquer sur « Sauvegarder ». Les
droits assignés par défaut aux utilisateurs sélectionnés s’appliqueront a cette consultation
(cf.Figure 72). Il est également possible de modifier le destinataire des mails automatiques
transmis par la plate-forme. Un seul destinataire peut-étre désigné.
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Figure 72— Sélection des utilisateurs

Code de la consultation Sujet de la consultation Centre de profit Créé par
JavA 5674 IR OHE DE FOURNITURE DE PYLONES | poy ¢ 1T SAUYIN Michel
uste \ Sélectionner les
Nom Prénom [E-mail Centre de profit [Brofil Destinataire email =] utiIisateurs pUiS
DurONT buiie [ tomas@bravosolution.fr [[PoLE AG SUPERVISELR o o cliquer sur
ILAURE Sylvie v tomas@bravosolution fr [[POLE AG IMANAGER (] (]
IGERVAST Mickas! v tormas@bravosolution fr [[POLE AG |IACHETEUR (] (] « SauveQarder ?
1BANEZ [surslien v tomas@bravosolution.fr [[PoLE 4G EVALUATELR o o
GRETTA [rves [ toamas@bravosolution.fr [[PoLE AG MaNAGER o o
ISUAREL Ines v tomas@bravosolution fr [[POLE &G ACHETEUR (i} (=]
IDELORS Elodie v tormas@bravosolution.fr [[POLE IRT MANAGER (]
GRANT Fomain [ tomas@bravosolution.fr [[PoLE 1RT MANAGER < > ? o
sauvIN Wichel [ toamas@bravosalution.fr [[PoLE 1RT ACHETELR o , .
ILAROQUE Bernard v tomas@bravosolution fr |[POLE IRT ISUPERVISELR (] (] seleCtIOnner Ie
hosse Guy v tomas@bravosalution fr |[POLE IRT EVALUATELR (a] o destinataire des
FERECL aurstia | tomas@bravosolution.fr |[PoLe IRT ACHETELR (&) 8] mails aUtOmatiqUe
" - | tomas@bravosolution.co[Division o o si différent de
ELLIS Breton [+ tomas@bravosolution.fr |[Division =) =2 I'acheteur ayant
Droits | Exporterles données crée la
Trouver critére de recherche Champ consultation
[--- I -1+ Chercher
Farmer sauvegarder

Les droits des utilisateurs associés peuvent étre modifiés au sein de la consultation, ces
modifications sont valables uniqguement pour la consultation concernée. Sélectionner tout
d’abord l'utilisateur dont vous souhaitez modifier les droits, puis cliquer sur « Droits »

Figure 73— Modifier les droits des utilisateurs au sein de la consultation

Code de la consultation Sujet de la consultation Centre de profit Créé par

JAVA 5674 e RCHE DE FOURNITURE DE PYLONES lpo(E tRT SALIN Michel
sto Sélectionner les
Nom Prénom |E-mail Centre de profit Profil Destinatairs smail o utilisateurs pUiS
DUPONT ulie v tomas@bravosolution fr |[POLE 4G SUPERVISEUR a] u] .

LALRE Sylvie \ tomas@bravosolution fr |[POLE AG MANAGER o b C|IqUe.|' sur

« Droits »

GERWASI Mickael 'y tomasabravosolution fr |[POLE 4G WCHETEUR [a] b

1BANEZ furglien v tomas@bravosolution fr [[PoLE AG EvALUATEUR o b

GRETTA rves v tomas@bravosolution fr |[POLE A% MANAGER ] u]

SUAREL Ines 'y tomas@bravosolution fr |[POLE AG ACHETEUR o o

DELORS Elodie 'y tomas@bravosolution fr |[POLE IRT MANAGER o o

GRANT Romain  tomas@bravosolution fr |[PoLE RT MANAGER <> o o

SAUVIN Michel . tomas@bravosolution fr |[POLE IRT ACHETEUR 5]

LarOQUE Bernard v tomas@bravosolution fr |[POLE RT SUPERVISEUR [a] b

hosse Guy J tomas@bravosolution fr |[POLE IRT EVALUATEUR [&] o

FEREOL Aurtlia . tomas@bravosolution fr |[POLE [RT ACHETEUR [&] ]

v -  tomas@bravosolution.cof [Division o o

ELLIS Breton v tomas@bravosalution fr |[Division N &l

( iy )j o e e
S
Trouver Critere de recherche Champ
[--- = | Chercher |
Fermer Sauvegarder

Définissez de nouveaux droits pour cet utilisateur au sein de cette consultation, puis enregistrez
les modifications. Les modifications seront appliquées uniquement a la consultation
concernée.(Cf Figure 74)
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Figure 74— Attribuer de nouveaux droits aux utilisateurs

Enreg. etcontinuer | Enreg. et fermer ] Supprimer Fermer
Domaine. Sous-domaine Category
[— EOUIPEMENT LIALSOR HT ET THT Conriection equipment for high and extra
high woltage
Code de la consultation Sujet de la consultation Centre de profit Créé par
MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES
JAVA 5674 TREILLTS POLE IRT SAUVIN Michel
Données sélectionnées
||Nom HPrénom ”E-ma\l HCentre de profit ||Pruf|\ \
|[srETTA [frves |[vtormas@bravosolution fr |FOLE a5 |[ManacER |
Définir les droits de consultation
¥isibilité des événements
Accéder aux détails des consultations (acheteur)
Medifier avant publication (acheteur) Déf|n|r |es
Publier et modifier une consultation {(acheteur]
( Y nouveaux

Attribution : lecture seule (Acheteur) L

: : « Droits » et
Ouvrir les offres fournisseurs (acheteur) i
Evaluation (Acheteur) cliquer sur
Attribuer la consultation {acheteur) « Enl’eg et
Supprimer la consultation (acheteur) fermer »
Archiver les consultations (acheteur)

Données sensibles

Enreg. etcontinuer | Enreq. et fermer j Supprimer Fermer

5. COMMENT PUBLIER UNE CONSULTATION

Une fois finalisées toutes les étapes de création de la Consultation (voir chapitre 4), il est
nécessaire de procéder a sa « publication » en la rendant accessible par les fournisseurs invités
ay prendre part. Vous trouverez décrit, ci-dessous, la marche a suivre.

Figure 75— Liste “Mes Consultations”

E JAVA 5674 | mercHE DE FournITURE DE PYLONES TREILLIS | 14/02/2006 12:00 | & publier
o Date de publication -
Derniére modification 14/022006 15:59
Nombre de réponses (1]
Montant estimé 0 Euro
Créée par SAUVYIN Michel - POLE IRT
TR i__ e | e, " et | i iplas]
Sélectionner I'icone Cliquer sur “Détails”
“+” puis le bouton pour accéder a la L’état de la
“Détails” page suivante consultation est
“A publier”

5.1. Publication d’une Consultation

Publier une Consultation signifie que vous rendez accessible son contenu aux fournisseurs que
vous avez invités. Ceux-ci regoivent automatiquement un e-mail d’invitation. Pour procéder a la
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publication, sélectionner dans la section “Mes Consultations”, l'icobne “+” placée a gauche du
code de la Consultation choisie .

Figure 76— Publier une Consultation

Category Sous-domaine |[Category

T [ ———
Code de la consultation Sujet de Ia consultation C"quer sur

— 11 “Publier” pour
P publier la — ™
consultation et la
{ transmettre aux "
fournisseurs

S I |

Aprés avoir identifié le code de la Consultation que vous souhaitez publier et cliqué sur l'icbne
“+”, un nouveau cadre s’ouvre et vous donne accés a quatre boutons. Cliquez alors sur le

bouton “Détails”.
Vérifiez les données saisies en accédant aux différents onglets de la Consultation (objet,

modalités, paramétres commerciaux....) puis cliquez sur le bouton “Publier”

5.1.1. Invalider une Consultation publiée

Figure 77—

Il est possible de déclarer une Consultation « invalide » aprés I'avoir publiée. Les fournisseurs
invités pourront toujours prendre connaissance de son contenu mais ils ne pourront plus
remettre d’offre. L’acheteur peut également préciser le motif de I'invalidation dans le champ
« Raison de linvalidation », ce motif sera communiqué au candidat lors de I'envoi du mail
automatique signifiant que la consultation a été invalidée.

Consultation invalidée

iot| Modalités de | Fournisseurs Paramétres
M- _ gualification

Paramétres Paramétres Historiaue des
_ _ modifications (22200t
Enreg. et farmer | Enreg. et cantinuer | Fermer |

Invalider Raison de I'invalidation

Domaine A Sous-domaine

Cliquer sur “invalider” ent for high and extra high

SIRT1 EQUIPEME

Code de Ia consultation | Sujet de la constlt:

pour neutraliser la peae

ase7 consultation. Préciser

Proc

éventuellement le motif

essus d'ouverture des offres

Ibution multipls de linvalidation au sein

Attri

de parametres de ! de « Raison de

Enveloppe de paramétres techniques l'invalidation »

de p.

Négociation aprés la date limite de remise des offres | Non © Oui

Enreg, etfermer | Enreg. etcontinuer Fermer
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5.1.2. Modifier un Consultation “Publiée”

Une fois publiée, les éléments suivants peuvent étre modifiés :

Objet (description et pieces jointes)

Délais (y compris la date et I'heure de remise des offres)

Fournisseurs invités (vous pouvez ajouter de nouveaux fournisseurs mais pas
supprimer ceux déja invités)

Paramétres (parametres de qualification, techniques, commerciaux

(Dans ce cas, les fournisseurs devront remettre une nouvelle offre, c’est a dire la
publier de nouveau, mais si celle-ci n’a pas été modifiée.)

5.1.3. Apercu des modifications.
Lorsque des éléments d’'une consultation publiée ont été modifiés, 'onglet “Historique des

modificatio

ns” apparait au sein du « Détail » de la consultation(voir Figure 78).

Depuis cet espace, vous pouvez prendre connaissance de toutes les modifications apportées
par I'acheteur a la consultation avec la date correspondante. Dans le champ “Statut”, il vous
sera précisé si un e-mail de notification relatif a la modification a été envoyé ou non aux
fournisseurs.

Figure 78- Apergu des modifications

Type de DObiet Modalités de | Fournisseurs Parametres Parameétres Parameétres
consultation [P21%F 7 Foffre invités qualification tech s commerciaux

Enreg. etfermer | Enreg. et:onﬁn_ue‘rj Fermer |
Tnvalider | Raison de Pinvalidation =
Domaine Sous-domaine Category
SIRT 1 EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT Sopieion Eq“'“\fﬂ”ﬁ;; Mgk dnd extra-High
Code de la consultation sujet de la consultation
4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS

Rapport des modifications

e epmen | stnc |utisaten

14/02/2# - Page "Modalités de I'offre", champ "Date et heurglmites de remise des offres”: nouvelle valsur U'e-mail n'a pas e
10:4 "02/05/2006 12:00 {GMT + 1:00)", ancienne valedr|D2/04/2006 12,00 (GMT + 1:003" été¥vnyé
T

Date des
modifications

T R termer | Statut: précise si le mail de
Description des modification a été envoyé ou
modifications non aux fournisseurs invités

5.2. Envoyere

t recevoir des messages

L’onglet “Messages” permet a I'acheteur et aux fournisseurs de dialoguer en échangeant des
messages propre a une Consultation.

Figure 79 -Accés aux messages

Code de la consultation Description courte Date limite de remise des offres Statut

_] 4567 MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS 02/05/2006 12:00 En cours

Date de publication 077022006 12:16

Derniére modification 14/02/2006 10:42

Nombre de réponses 2

Montant estimé 0 Euro

Créée par rr - Division

Détails | Messages ] Résumé Copier ion J li ; multipl f
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Sélectionnez les messages «regus » ,«envoyés » ou les « brouillons » grace au menu

déroulant d

L'arrivée d’

courrier éle
Il vous ser

isponible.

un nouveau message de la part d’'un fournisseur est signalée depuis I'outil par un
ctronique de notification que vous recevez dans votre boite e-mail RTE.

a indiqué si vous, ou quelqu’un d’autre de votre société, avez lu le message par

l'intermédiaire d’'une icéne en forme “d’enveloppe” fermée / ouverte.

Figure 80— Gestion des messages
‘Nouveau message | Imprimer I Fermer: |
| ? Wisualiser la liste de messages |R¢9L_I ;] Visualiser ||
? Messages recus
Expéditeur | Date | oObjet Choisir messages |
Nombre de messages recus :0 « envoyes » ou
P—— « regus » ou
Sk « brouillons »
Chercher Critére de recherche Champ
Cliquer sur
[-=1 “Nouveau =11 thercher |
message” pour
continuer
Nouveau message. | Imprimer I Fermer |

Des filires de recherche, concernant les messages regus et envoyés, sont a votre disposition a
I'aide des critéres suivants :

Objet : objet du message
De / a : expéditeur / destinataire du message
Date : date d’arrivée ou d’envoi du message

Figure 81— Rechercher un message
| ? ¥isualiser la liste de messages [recu _vjl Visualiser ”
? Messages recus
B it s e ] .
,f—"—“—d| Inscrire le
i 1 25/11/2003 14:03 Test G -
ournisseur /114, est Guides mot-clé
Nombre de messages recus :1 recherché
Pageldel
Chercher Critére de recherche Champ
Choix des
criteres de B |- - = | __ thercher |
recherche | [ofet
De /A
Date ge I ApHi | Fermer I

Pour envoyer un nouveau message, saisissez le texte que vous souhaitez envoyer et
sélectionner les destinataires du courrier. L’'outil mémorise automatiquement les identités des
fournisseurs dans la liste des destinataires. Vous pouvez envoyer un message a :

Il est possi
électronique

Tous les fournisseurs en sélectionnant la touche “Tout sélectionner”

Un fournisseur au choix en sélectionnant la case blanche correspondant a sa raison
sociale dans la liste

Et méme aux fournisseurs qui ne pourraient étre invités par la suite en
sélectionnant 'option « Diffusion Automatique » (“Diffuser / Mémoriser message”)/

ble de transférer un message envoyé par un fournisseur vers des adresses
s hors du Portail Achats. La Figure 82 illustre la marche a suivre.

Powerad by

~Y BravoSolution
Italcementi Group

57

Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation
interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut
étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution



- RTE -

Figure 82— Définition du message

Envpi messaga I Enmg.-etﬁmer I Enreg. et continuer

Imprimer I Fermer
7 Domaine — Cliquer sur “Envoyer Category
s message pour SON HT ET THT || Connection equipment for high and extra high
envoyer le message voltage

Code de la consultation
[ 4567, I MARCHE DE FOURNMITURE DE PYLONES TREILLIS |

Objet >

Message Texte a ;I

envoyer
Sélectionner les |

Destinataire

fournisseurs,
destinataires du

Tout sélectionner

[] \Fournisseuri
message
3] urnisseur?
[] Foupnisseurs
[0 Fournisseurd
[1 Fourni .
[ Fournisseurg | Cliquer sur “Tout
sélectionner” vous
I } souhaitez envoyer
Diffusion automatique 1 A
un mail a tous les
2 attacher fournisseurs
Pizces jointes (0)

Figure 83- Message de confirmation, envoi et visualisation des destinataires

Date de I'envoi du Objet du mail Vérifier si le Vérifier le nombre
mail — fournisseuralu [— de réponses au
2 Domaine d | | | il
e message mal
‘ -IRT1 || EQUIPEMENT LIAISON HT ET T) : = :
Code de la consultation Sujet de la consultation
I 4567 I MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS |
|Uisua|iser la liste de messages ‘ Regu 3v1 Visualiser J
Messages recus
Foul eurd 13/02/2006 11:04 consultation 15/02/2006 16:16 15/02/2006 138:16 =
Fournisseur3 08/02/2006 16:25 Bss 15/02/2006 18:16 15/02/2006 18:16
Fournisseurl 08/02/2006 15:39 allez 15/02/2006 18:16 15/02/2006 18:16
Nombre de messages recus :3

Si vous recevez un message d'un fournisseur que vous désirez transmettre a d’autres
utilisateurs, il est possible de “'acheminer” vers d’autres adresses électroniques non comprises
dans la liste de la page “messages”.
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— Acheminer un message envoyé par un fournisseur

&pondre | & | Imprimer | Fermer

? Domaine Sous-domaine Category
| -IRT 1 H EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT ” Connection quIDmfgli‘:;;hwqh and extra high ‘
Code de la consultation Sujet de la consultation
4567 | MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES TREILLIS |
Date 13/02/2006 11:04
Recu de Fournisseurd
Objet consultation
Message rma meilleure offre
Diffusion automatique

Piaces jointes (0) I

Répondre J Trangdférer j Imprinar i Fermer ]

Cliquer sur
“Transférer” pour
envoyer le message a
des utilisateurs
externes

6. EVALUATION DES OFFRES REGUES

Apres la publication d’'une Consultation, son statut est “En cours” et les fournisseurs sont invités
a répondre. Vous pouvez prendre connaissance des offres regues depuis la section “Mes
Consultations” (Figure 5) en cliquant sur le code de la Consultation, devenu “hyperlien”,
(souligné et en gras).
Comme nous l'avons déja indiqué, nous rappelons que dans le cas d’une :

e Consultation en mode “dés réception des plis” : vous pourrez visualiser les

offres des fournisseurs des que ceux-ci les publient (jusqu’a la date et I'heure de
remise des offres)

¢ Consultation en mode “Aprés la date limite de remise des offres” : vous ne

pourrez prendre connaissance des offres des fournisseurs qu’une fois cette date et
heure franchies

6.1. Consultation en mode « des réception des offres »

Ce type de Consultation offre la possibilité de prendre connaissance et d’évaluer les offres au
fur et 2 mesure que les fournisseurs les publient, jusqu’a la date et heure limites.

Figure 84— Liste des Consultations

ll JAVA 5674 || MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES TREILLIS
ll 4383 Le lien devient narché cadre pyldnes treillis
— — T \
-[ actif juste aprés
la publication de
la consultation 59
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L’ouverture des plis s’opére selon le méme mode de fonctionnement que celui décrit au
paragraphe 6.2.

6.2. Consultation en mode “Apres la date limite de remise des offres”
Lorsque la date et I'heure limites de remise des offres (cf. Glossaire) ont été atteintes, le code
de la Consultation devient actif (souligné et gras).

Il est possible de suivre en continu les fournisseurs qui émettent des offres a I'aide de la ligne
“Nombre des réponses” (anonymat des fournisseurs conserveé).

Figure 85— Liste Consultations

ii JAMA 5674 BRCHE DE FOURMNITURE DE PYLONES TREILLIS 14/02/2006 12:00
=] 43834 Cliquer sur le lien 09/02/2006 15:12
Domaine -IRT 1 \ pour visualiser les
Sous-domaine EQUIPEMEMNT LIA
Date de publication 090272006 11: ?ffres des
Derniére modification gz/z006 1g:] 'OUMNISSeurs
Nombre de réponses

0.000 Euro
E Bernard - POLE IRT

Détails I Messages I Sous-domaine l |

Montant estimé
Créée par

Résumé

I's
=

A tout moment
VOus pouvez
vérifier le nombre
d’offres regues

B “Supprimen|

Figure 86— Confirmer 'ouverture des offres

Message qUI [-> RFQ ¥air réponses

confirme Favner | Confirmer
I'ouverture
- Etes-vous siir de vouloir ouvrir les plis regus ?
a8 Il sera procédé & un horodatage de cette ouverture
Fermer I Confirmer
Cliquer sur
“Confirmer” pour
continuer

6.2.1. Evaluation des Paramétres de qualification

Le bouton “Confirmer”, vous conduit a une page indiquant les différentes raisons sociales des
fournisseurs qui ont envoyé une offre. Si vous avez demandé a bénéficier de « Parameétres de
qualification”, cliquez sur la « loupe » pour accéder au détail de chacun d’entre eux.

N.B : Si vous n‘avez pas stipulé de “Parameétres de qualification” (cf. Par. 4.3.1) la loupe
n’apparait pas.
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Figure 87— Offres recues

|[-> consultation - ¥oir les offres

Date et heure établies|
(cf. Glossaire)

Fermer por

données

Ouvrir les offres

5 g

»
Date limite remise des offres

Date d'ouverture

raisons sociales
des fournisseurs

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT

Description de la
consultation

MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES
TREILLIS

15/02/2006 18:58:00 statut

A attribusr

15/02/2006 18:58:41 Consultation ouverte par

rr

qui ont envoyé une
offre

Fournisseur3

06/02/2006 16:23:51

Gk (Pigces jointes: 0) [

Fournisseurd

Date et heure de
I'envoi de I'offre

13/02/2006 11:03:07

%iéces jointes: 0) [

|

nées|

Cllquez sur la loupe pour
visualiser les paramétres
de qualification et
télécharger les éventuelles
piéces jointes

1]

En cliquant sur l'icone “loupe”, accédez a la page de résumé des parametres de qualification

pour chaque fournisseur invité a

la Consultation.

Figure 88— Evaluation des Paramétres de qualification (qualités requises)

| -»> Consultation -> Accés aux paramétres

Parametres de qualification

Fermer

Imprimer ]

Domaine

Sous-domaine

Category

| -IRT1

” EQUIPEMENT LIAISOMN HT ET THT ”

Connection equipment for high and extra high

voltage

Code de la consultation

Sujet

4383

marcheé cadre pyldnes treillis

Nom du fournisseur
sélectionné
—_—

Fournisseur

Fournisseurl

Réponse publiée par

HOLLANE Gilles

Ouverture des offres candidatures

09/02/2006 15:53:14 (GMT + 1:00)

Date et heure de chagque offre

09/02/2006 14:57:52

Nombre d'offres

1de1l

Parametres de
qualification inscrits

données administratives

certification Etes vous certifié IS0 9000 7 Qui

| effectif de I'entreprise

Nb de salariés

entre 0 et 50

Piéces jointes
éventuellement

{—ppiéces_jointes (1)

annexeées par le

Fermer

Imprimer

fournisseur
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Apreés avoir pris connaissance de réponses des fournisseurs, vous pouvez décider “d’exclure”
le(s) fournisseur(s) considérés non conformes a vos critéres en cochant la case d’exclusion
blanche en regard de chaque ligne fournisseur.

Figure 89— Exclusion des fournisseurs

-> Consultation - ¥oir les offres

Fermer | Exporterles données| wvegarder | Duvnrles offres
Cocher la case du
[Sous-donrai | ecurpemenT Liatson HT BT THT fournisseur que SRCHEDE FC#';?'EIUSRE DEPYLONES
Cliquer sur 15/02/2006 18:58:00 vous souhaitez A attribusr
“Sauvegarder” pour 15/02/2006 18:58:41 écarter rr
enregistrer en I'état

I'analyse des offres et
ouvrir les offres

techniques a un autre ibces jomtess 0)¥] |
mnmant
‘ | Fournisseurd " 13/02/2006 11:03: Q (Piécesm}s:\ﬂ) Fl |
Fermer | Exporterles donndes| | Sauvegarder Duvrirles offres |
Cliquer sur “Exporter les Cliquer sur “Ouvrir
données” pour obtenir un les offres” pour
export excel de poursuivre

'ensemble des réponses
des fournisseurs

Si vous cliquez sur le bouton « Ouvrir les offres », une boite de dialogue vous avertit qu’il ne
sera plus possible de modifier les informations de cette page (parameétres de qualification) une
fois la suite des offres ouverte.

Par conséquent, si vous décidez d’écarter un fournisseur lors de cette étape, les données
sauvegardées ne pourront plus étre ultérieurement modifiées.
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6.2.2. Evaluation des Paramétres Techniques

Si vous avez demandé a bénéficier d’'un espace de « Parametres Techniques », vous avez
acces a une page de synthése qui reprend I'ensemble des paramétres saisis et indique les
réponses des fournisseurs.

Concernant l'espace dédié aux « Parametres Techniques », loutil vous précise les
pondérations associées aux réponses des fournisseurs si vous avez opté pour le systeme de
pondération. Dans ce cas, vous avez la possibilité de modifier et mettre a jour les pondérations
(colonne « Points ») initialement prévues lors de la création de la Consultation en cliquant sur le
bouton “Mise a jour” situé en bas de page.

Pour remanier et retraiter les offres de tous les fournisseurs, cliquez sur le bouton « Exporter les
données » pour utiliser 'ensemble des données dans un fichier Excel (cf. Figure 89).

IMPORTANT : vous pouvez modifier vos pondérations et commentaires de cette page jusqu’a
I'ouverture des offres commerciales.

Figure 90— Parametres Techniques

= (Piéces jointes: 0) Fournisseur3 = {Piéces jointes: 0) Fournisseurd
[Qualité
i ur3 .
. F:'::'::::: - Cliquez sur la loupe
Liste des parametres Certificstion Certfication en réponses techniques [
techniques, valeurs - envoyées par ce
inscrites et Responsable gualité oui 5 [5 fournisseur (cf. [s
pondérations Sous total b 10 || Parameétres de 10 |
attribuées qualificati
|To|erances de réalisation uallflcatlo )
—
m
Tu\erances surla hauteur de |5 14<2mm 14<2mm
L poutre
POrI]del:atIOnS Tolérances sur la largeur de I3 A in Tfn‘— i 15 Hg—
attribuées poutre,
Tolérances sur la longueur de 14«2 mm 10 T Y T— 10 W
la console
Sous total
Cochgr cette case st — T
pour écarter un Paramétres techniques o o o
fournisseur invalidss
=l =l
. L. Notes
Cliquer ici pour | =
visualiser les
réponses des
fournisseurs au format Exporteries dtnnées |
Excel
= Précédent J Analyse tgchnique Actualiser ] Annuler points Imprimer ! Fermer ] Sauvegarder Offrgs commercial
Cliquer sur “Analyse Cliquer sur
Technique” pour choisir Cliquer ici “Ouvrir offres
des utilisateurs pour mettre le commerciales ”
“techniques” (Cf Figure total a jour pour continuer
1)

Le bouton « Analyse technique » permet de sélectionner des évaluateur afin de les associer a
I'analyse technique de la consultation (Cf Figure 91). Les utilisateurs sélectionnés sont informés
par mail automatique qu’ils ont été désignés pour évaluer les offres techniques.

Le méme procédé est également disponible au sein des paramétres commerciaux, pour
I'évaluation des offres commerciales.
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Figure 91— Analyse Technique

-» Consultation -> Yision des techniciens - Paramétres techniques

Fermer Confirmer |

Evaluation | validation
Nom Identifiant Statut Commentaires dbs il

paramétres |paramétres

techniques |techniques

Cocher la case pour a

DUPONT Julie 10205up! b 2 —5 o
SAUNIN Michal 1020ach| §6|.e.0tlonner . F a
- I'utilisateur puis
FEREQL Aurélia 10204ch . . O (3]
cliquer sur confirmer
LAROQUE Bernard 10205up | 9]
GRANT Romain 1020managerd H || F (2]

Fermer | Confirmer |

En cliquant sur “Ouvrir offres commerciales”, une boite de dialogue s’ouvre vous demandant de
confirmer vos commentaires et pondérations éventuelles. En effet, I'espace consacré aux
“Parametres Techniques” ne pourra plus étre modifiée ultérieurement.

Figure 92— Ouverture des offres commerciales

Microsolt Intermnet Explorer

@ Sauhaitez-vaus auwir les enveloppes commerciales?

Annuler |

Message d’alerte

6.2.3. Evaluation des Parameétres Commerciaux

En validant louverture des offres commerciales (cf. Figure 92— Ouverture des offres
commerciales) vous accédez a une page récapitulative des différentes offres émises.

Vous conservez la possibilité de modifier I'élément de pondération attribué a chaque offre
commerciale de chaque fournisseur.
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Figure 93— Offre « économique » (Parameétres commerciaux)

Dates établies e T e A T T —
d’ouverture des offres

H Sous do EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT MAaRCHE DE "‘%%’;’;‘I“‘;J;t LE PYLONES
techniques (cf. T e T T
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. . ate b LR SN SRt 15/02/2006 19:01:37 rr
informations bate wouse e des arires L soars00s 1911ann
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parameétres
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| scmmonass | 7’W7 U e |

o
< tmm 15 [C—
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total an a5
Total

Parametres techniques
nualidas

Notes

[Paramétres commerciausx

Parameétres
commerciaux. En
cliquant sur chaque
parametre, prenez
connaissance des
offres des
fournisseurs et
télécharger les PJ le
cas échéant

: — E)Ilqugr sur
Cliquer ici pour o Confirmer et
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T R | IS o | e 1 <)..v.akmn,ﬁm-
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En cliquant sur “Confirmer et poursuivre”, un message vous prévient, qu’une fois confirmée, il
ne sera plus possible d’apporter de changements a cette section.

Figure 94— Confirmer les pondérations des parametres commerciaux

Microsoft Internet Explorer E

Message d'alerte @ Confimez-vous les évaluations et pondérations? Une fais confimées, ces évaluations ne sont plus modifiables.

Annuler |

Voir le paragraphe. 6.2.3 pour en savoir plus sur les modalités d’évaluation des parameétres
économiques.

En cliquant sur “Exporter les données”, les informations concernant les réponses des
fournisseurs sont visualisables au format Excel. Celles-ci peuvent étre classées de la fagon
suivante :

1. Sivous désirez « exporter » uniguement les réponses correspondants aux “Parameétres
Techniques”, il convient de revenir sur la page des parameétres techniques en cliquant
sur « Précédant ». Les informations concernant ces paramétres sont classées par
raison sociale fournisseur.

2. Sivous désirez « exporter » uniquement les réponses correspondants aux “Parameétres
Commerciaux”, voir Figure 95, trois modalités d’exportation différentes s’offrent a vous :

e « Toutes les informations » : toutes les informations visibles a I'écran seront
indiquées, voir Figure 95.

e «Prix en détail » : les informations concernant les paramétres commerciaux
(description, unité de mesure, quantité, prix a I'unité, montant pour chaque produit
et prix total) et les paramétres techniques seront indiquées.

e «Total des prix » : les paramétres commerciaux (description, prix total offert) et
techniques seront repris.

Figure 95— Exporter les données

£ techPriceParam[1] xls

A B | G | [} | = | E | G | H | | |
1] 1 foumnisseur 1 | | foumnisseur 2
_2 |Paramétra | maontant Paints par dé Points | maontant
. . 3 |Matériel Oui 10 10 Oui
Raison sociale 4 |Liaison | < 24h 0 0 =72h
de |'entreprise .6 |Production | | 1000 0 0 | 1500
B
— E | .
B | faurnisseur 1 faurnisseur 2
_8 |Paramétre Quantité Prix unitaire |Prix Cormmentaires Quantité
. 10 freft Produit 1 | 100 20 2000/ | 100
Informations  57p Produt 2 &0 0 G 1sm 5
concernant A2 0ref3 Produit 3 50 40 2000 50
I'offre i) I I | |
14 |Prix total 5500
—2
B
Powerad by
. Tous les éléments repris dans ce document sont réservés exclusivement a I'utilisation
~Y BravoSolution

interne des clients de BravoSolution. Aucune information et donnée de ce document ne peut

Italcementi Group . Pt ” ) : . i o .
étre utilisée, reproduite ou mise en circulation sans autorisation écrite de la part de BravoSolution



- RTE -

7. ATTRIBUTION DE LA CONSULTATION

Aprés avoir évalué et commenté les offres fournisseurs dans l'ordre indiqué dans le
Chapitre 6, vous accédez a une page de synthése a partir de laquelle vous pouvez :

e Attribuer la Consultation au(x) fournisseur(s) gagnant(s) selon les modalités
établies en amont de la Consultation (cf.paragraphe. 4.3.1)

¢ Choisir d’autres modalités telles que :
o Suspendre l'attribution de la Consultation

Relancer la Consultation (tour de négociation)

Ne pas attribuer la Consultation (déclarée infructueuse — sans suite)

Terminer le processus de Consultation sans choisir de fournisseur en ligne

Faire évoluer la Consultation en enchére électronique inversée

O O O O

7.1. Attribution a un fournisseur

Lorsque vous accédez a la page de synthése des offres (voir Figure 96), cliquez sur le bouton
“Attribuer” pour attribuer la Consultation au fournisseur qui posséde la meilleure pondération
finale ou la meilleure offre de prix. Ce dernier est reconnaissable a l'icbne représentant un
trophée placé a cété de son nom. Si vous confirmer la sélection automatique de I'attributaire par
I'outil, déterminé selon les pondérations définies au préalable, il suffit de clique sur « Attribuer »
pour confirmer la décision

Figure 96— Classement final

-> Consultation - Tableau récapitulatif Il
1

<< Précédent ! Fermer l Sauvegarder ! Annuler points | Exporterles dnhnée;{

i Relancer € Htati } Autre ihtati j Terminer | Attrib. Multipla J Aubras optior !‘e .trophee
indique le
= = EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT Description de la MARCHE DE FOURNITURE DE fournlss,eur
consultation TREIL! propose par
Date limite remise des offres 15/02/2006 18:58:00 Statut Attribution - Etape comme IYOU“I
Date d'ouverture 15/02/2006 18:58:41 Consultation ouverte par (5
Date q'DI.IVEI‘tI.II‘E des offres 15/02/2006 19:01:37 Offre technique ouverte s
techniques par:
Date d'Du_ve'l’ture des offres 15/02/2006 19:10:47 Offre commerciale ouverte o
commerciales par

13/02/2006 LigHn

Fournisseur| Datedela Offre Prix confirmé (post-négo) Balits HAL Notes
réponse émise techniques commerciaux
a5

Fournisseurd 11:03:07 1.610 q 102,205 57,205
0B/02/2006 1535 =}
Fournisseur3 16:23:51 1.535 q a8 40 58
Pibces jointes (0) Cliquer sur

“attribuer” pour
désigner le gagnant
Rﬂnfer !nzla_n;ar'nangulmumj Autre consultation ! Terminer de Ia consultatlon fions
sur la base des
pondérations ou de

son offre de prix

<< Précédent ermer ] Sauvegarder l Annuler poi
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7.1.1. Saisie du prix d’attribution définitif

Si vous avez sélectionné I'option “Négociation aprés la date limite de remise des offres”

(cf. Par. 4.3.1), il est possible de saisir le montant du prix réel d’attribution de la Consultation
aprées négociation dans la colonne « Prix confirmé ».

Le prix saisi est ensuite repris au sein de la page de synthese des offres,.

Figure 97— Modifier le prix

Prix offert par le Prix saisi par

fournisseur I'acheteur
e B nscrre canscor [
Faurnisseurd 113{?024?3706 1.610 102,205 e§pac_e Ie prlx pOSt K @

“ négociation
fiss
Fournisseur3 UE/,UZ/?UUE 1.535 535 ‘ L1} am BN
16:23i51 a H u
Pitces jointes (0)

Aprés avoir saisi le montant de l'offre gagnante, cliquez sur le bouton “Attribuer” pour désigner

le fournisseur proposé automatiquement par I'outil ou cliquez sur “Autres options” pour accéder
a d’autres fonctionnalités.

7.2. Autres options

Si vous ne souhaitez pas attribuer la Consultation au fournisseur proposé par I'outil cliquez sur
le bouton “Autres options”, pour bénéficier de fonctionnalités et options additionnelles.

Figure 98— Autres options

-= C i Tableau récapitulatif
<< Précédent | Fermer J Sauvegarder | Annuler points ] Exporterles dunnées{
Athibuar | Relancer consultatio] Autre cansultation | Tarminer | attib. Multiple | Autres options
- = Description de la MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES
Sous-domaine EQUIPEMENT LIAISOM HT ET THT PR e TREILLIS
Date limite remise des offres 15/02/2006 15:58:00 Statut Attribution - Etape commerciale
Date d'ouverture 15/02/2006 18:58:41 Consultation ouverte par rr
Date Aj.l'nuverhlre des offres 15/02/2006 19:01:37 Offre technique ouverte s
techniques par:
Date d'nu_uerlnre des offres 15/02/2006 19:10:47 Offre commerciale ouverte e
commerciales par
e e ey O
réponse émise techniques commerciaux
13/02/2006 1:£10 Q
Fournisseurd di s 1.610 Q 102,205 45 57,205 Y.
3 08/02/2006 1.535 L | Cllquez sur
ournisseurd i 1,535 98 40 58 « . "
Y ‘Autres Options
Pigces jointes (0)
== Précédent I Fermer Sauvegarder | Annuler points I Exporter les dnnnéesj v
Atbibuer | Relancer tansultation] Autre consultation | Terminer | attrib. Multiple | Autresoptions |
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7.2.1.

Attribution libre a I’'un des fournisseurs invités

Cliquez sur “Autres Options”, et sélectionnez librement le fournisseur gagnant. Validez votre
choix en cliquant sur “Confirmer” pour attribuer la Consultation.

Figure 99— Choix du vainqueur

Sous-domaine

Date limite remise des offres

Description de la MARCHE DE FOURMITURE DE PYLONES
consultation TREILLIS

Attribution - Etaps commsreiale

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT

15/02/2006 18:58:00 Statut

15/02/2006 18:58:41 Consultation ouverte par rr
Cocher un ou i 15/02/2006 19:01:37 g;f:? technique ouverte rr
pIuseurs 5| S Offre commerciale ouverte e
fournisseurs N i par
I ) g P
répanse émise techniques | commerciaux
[tew0 aQ
[} Fuum}wﬂm L0ezn0e 1.510 102,208 57,205 oy
03 @
& 1535
Fournisseura Ufg?;é:zsufs 1.535 ' a 98 40 58 @
ajl
Raison de i .
I'invalidation | Nepaz attshuer | .
L . Cliquer sur
confirmer pour
Pidces jointes (0) attribuer la
consultation au
<< Précédent Farmar | ssuvegarder |  Annulerpoints | Exporterles fourln I.SSGUI’
confirmé# | passageenenchire | Demigraofire | choisi

7.2.2. Ne pas attribuer la Consultation

Si vous décidez de ne pas finaliser le processus de Consultation, cliquez sur le bouton

“Ne pas attribuer”.

Cette derniére prendra alors le statut « Non attribuée ». Le champ texte vous

permettra de saisir le motif de la non attribution, qui sera mis a disposition des fournisseurs au
sein du mail automatique les informant de cette décision.

Figure 100-Ne pas attribuer la Consultation

Sous-domaine

Date limite remise des offres

Date d'ouverture

Date d'ouverture des offres
techniques

Date d'ouverture des offres
commerciales

Date de la s (pnst o Points Points otes
r=Duns= En]ISE t:\:lmll]ues | commerciaux |

Description de la MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT  [2S=CHIBHON TREILLIS

15/02/2006 18:58:00 statut attribution - Etape commerciale
15/02/2006 18:58:141 Consultation ouverte par rr
15/02/2006 19:01:37 e ERERde e orerte rr
par:
15/02/2006 19:10:47 E:f" Gammekalen e rr

I'invalidation

suspension

[tes

[ || Fournisseur 13{05;23706 1.610 a 102,205 57,205 G\ Ly
1.535

Fournisseur3 nlasflnzzggsnlns 1.535 98 40 g8

: Q . «
Cliquer sur “Ne
ol Pas attribuer”
patsande Napasaﬂth

Raisondela [ 1 suspendes |

Pigces jointes (0}

<< Précadent | Farmer. | v | i | Exp donnaas|

Confirmer | Passage en enchive | pemitreoffre |
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7.2.3. Suspension de I'attribution de la Consultation

A tout moment, vous pouvez « suspendre en l'état » le processus d’analyse des offres et

d’attribution.

Dans ce cas, l'outil envoie alors un e-mail de notification a tous les fournisseurs pour les
informer de la décision de I'acheteur. La Consultation prend le statut “Suspendue” cété acheteur

et fournisseur comme illustré dans la Figure 102.

Figure 101- Suspendre l'attribution de la consultation

Description de la

Sous-domaine consultation

EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT

15/02/2006 18:58:00 Statut
15/02/2006 16:58:41

Date limite remise des offres

Date d'ouverture Consultation ouverte par

Date d'ouverture des offres 15/02/2006 19:01:37 offre technique ouverte
techniques par:

Date d'ouverture des offres 15/02/2006 19110147 Offre commerciale ouverte
commerciales par

rix confirmé (post-néga)
1.610

Date de la offre | Points Points
réponse emise technigues commerciaux
45

MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES
TREILLIS

attribution - Etape cornmerciale

rr

rr

rr

13/02/2006 q
[ |Fournisseura | 27005507 1610 a 102,208 57,208 Ly
1.535
Fournisseur3 nlasf:nzzggsnlns 1.535 a 98 40 58 2
ol Cliquer sur

suspension

Raison de i— ”
I'invalidation Ne pas attribuer.
Raison de la !-—- ._Su_mpfﬂff‘_]

« Suspendre”

Pigces jointes (0)

| Exp danndes

<< précédent | Fermer | 2 |

Confirmer | Passageenenchire | Demine offre |

Pour reprendre le processus d’attribution, cliquez sur le code de la Consultation pour accéder a
la page finale d’attribution, voir Figure 103, et visualiser la touche “Poursuivre”.

Figure 102— Consultation Suspendue

B 4567 [ warcHE o FourNITURE DE PrionEs TRELLLS | 15/02/2006 18:58 [ X suspendue ) ]
Domaine -IRT 1
5 d il IT LIAISON HT ET THT
Date de publication 07/02/2006 12:16
Derniére modification 16/02/2006 10:50
Nombre de réponses 2
Montant estimé 0 Euro
Créée par rr - Division
Détails | Messages Sous-domaine Eréer un template Résumé Copier Consultation supprimer |
Utilisateurs mulﬁpia;]
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Figure 103— Reprendre I'attribution d’une Consultation

Consultation
suspendue

-> € ion - Tableau récapitulatif

<< Précédent | Fermer

v B

P données

Desgriptian da L MABCHE RE EQURNITURE DE PYLONES
Sous-domaine EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT  {Z22ERH | BT
Date limite remise des offres 15/02/2006 18:58:00 Cllquer sur fuspendue
Date d'ouverture 15/02/2006 18:58:41 “Poursuivre” rr
Date d'ouverture des offres 3
oy 15/02/2006 13:01:37 pour reprendre rr
Date d'ouverture des offres e
R 15/02/2006 19:10:47 la phase e
K . .
dattribution de la

consultation

w Praponse” M
réponse émise
Fournisseurd | 13/02/2005 1610 K Ly
08/02/2006 [1 g55 (=}
Fournisseur3 praEy 1.535 a 98 an 58

| Pigces jointes (0)

Poursuivra

<<_Pré\:éﬂz | Fermer -] poi porterles données|
|

7.2.4. Tours de négociation supplémentaires

Cette fonctionnalité permet a I'acheteur, en phase d’analyse des offres, de :

e Demander a certains fournisseurs de son choix de remetire une nouvelle offre
commerciale avant la nouvelle date / heure limite qu’il aura fixée.

e Exclure certains fournisseurs du nouveau tour de négociation aprés avoir étudié la
premiére offre transmise.

L’acheteur, en cliquant sur le bouton “Derniere Offre”, comme indiqué sur la Figure 104, accede
une nouvelle page ou il pourra définir:
e Quels sont les fournisseurs qu'il a I'intention d'impliquer dans cette phase
e |a nouvelle date et heure limite de remise des offres, c’est a dire le délai mis a
disposition des fournisseurs pour transmettre leur nouvelle offre.

Seules les offres commerciales peuvent étre modifiées par le biais des Tours de négociation,
pour permettre aux fournisseurs de modifier les parameétres techniques et de qualification, voir
I'option « Relancer la Consultation ».
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Figure 104—Tours de négociation

<< précedent | Fermer | | = | exe données
Confirmer | Passage enenchére | Demidreoffre |
T Description de la MARCHE DE FOURNITURE DE PYLONES
Sous-domaine EQUIFEMENT Liazson HT ET THT  [Description T
Date limite remise des offres 15/02/2006 18:58:00 statut Attribution - Etape commerciale
Date d'ouverture 15/02/2006 18:58:41 Consultation ouverte par rr
Date d'ouverture des offres s Offre technique ouverte e
techniques par :
Date d'ouverture des offres R e Dffre commerciale ouverte .
commerciales par
DAE Offre | prix confirmé (post-négo) Lot Eiins
réponse émise techniques | commerciaug
13/02/2008 1610 X
Fournisseurd Ty 1.610 a 102,205 as 57,205 &F
1535
[ |Fournisseura ng"gi“fs 1535 98 a0 58 . .
Cliquer sur « Derniere
aff Offre »

Raison de —,
Finvalidation Ne pas attribuer
Raisondela [
i Suspendre
suspension

Pidces jointes (0) |

J )

| Passage en enchére | nemlém.q.fﬁe |

Figure 105-Sélection des fournisseurs invités

-= Consultati Sélectionner les nfirmation d'opération

fournisseurs que Fermer Confirmer
I'on souhaite

: inviter a la
Merci des «ngqociation »

rnisseurs désireux de remettre une derniére offre:

3 Offre émise Saisir une
[ ® Fournisseurd 1.610 nouvelle date et
- heure de remise
Ll Fournisseur3 1.535 des plis

Montrer la classification

x |--- [x]
aux fournisseurs —

Merci de saisir la date de cliture d'envoi des derniéres offres fournisseurs:

* pate: | * Heure: |

Fermer ] Confirmer J

A ce stade, le statut de la Consultation devient “En cours”.

Aprés la nouvelle date limite de remise vous pouvez consulter les nouvelles offres
commerciales en cliquant sur le code de la consultation. Rendez-vous sur la page des
parametres commerciaux pour prendre connaissance des nouveaux prix.
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Figure 106— Acces aux nouvelles offres

Paramétres commerciausx

Fournisseurl

i 2 5 Ll 3
{ Pigces jointes: 0 ; Commentaires: 0 ) { Pidces

Fournisseur2

jointes: 0 ; Commentaires: 0 )

Fournisseurl

[ auanene [ pricuniarre | oral |

SD1ouZ 08 1.500 750.000 EDD 1.550 775.000
normalisé
. SDlouz
Cliquer sur la
loupe pour Sous total
accéder aux Prix total
détails des offres  |scqmommmesmes [ o |
-l =]
Notes
= =
Total
[ Fournisseurl | [ FournisseurZ
Points | [_Points par défault | Points | [ Ppoints par défault || Points
Paints techniques 4,118 4,118 20 20
Points commerciaux 74,667 74,667 72,258 72,258
Points totaux 78,785 92,258
Figure 107— Historique des offres commerciales
R | s |

Domaine sous-|  Utiliser les fleches pour ory

| “Ag1 I faire défiler les offres I |

Code de la consultation Sujet A ~A A

I e I précédentes proposées =

Fournisseur

Réponse publiée par

commerciales

Date et heure de chaque offre

Nombre d'offres

Fournisseurl
HOLLANE Gilles

Ouverture des offres 06/02/2006 17:58:13 (GMT + 1:00)

03/02/2006 18:13:59
2dez M e

Acces a la

nouvelle offre du
fournisseur

Votre dernitre offre (1)

Prix de base des pylanes treillis norma

Description courte Commentai
Pyléne Id 1 {sous domaine | Saisir le codt global prix unitaire Po +
Pylines 5 it Euros/To 1 1.145 1.145
pylines | PYlane 19 2 (sous-damaine Saisir le codt global prix unitaire + Eurosil 5, Vs S
3) transport
Sous
total i
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Une fois la premiére de négociation réalisée, 'acheteur peut :

e Définir un tout de négociation supplémentaire grace au bouton « Derniere Offre », selon
la méthodologie définie au paragraphe 7.2.4
e Procéder a I'attribution de la Consultation

e Décider de ne pas attribuer la Consultation, a I'aide de la touche “Ne pas attribuer”

7.2.5. Passage d’'une Consultation en enchére électronique inversée

Figure 108-Passage en enchére

<< Précedent |

Fermer i

o | B

| Exp données

Confirmer

| Passage en enchire |

Demigre offre ]

Sous-domaine

Date limite remise des offres

Date d'ouverture

Date d'ouverture des offres
techniques

Date d’ouverture des offres
commerciales

EQUIPEMENT LIAISOM HT ET THT

15/02/2006 18:58:00
15/02/2006 18:58:41

15/02/2006 19:01:37

15/02/2006 19:10047

Description de la
consultation

Statut

Consultation ouverte par

Offre technique ouverte
par:

Offre commerciale ouverte
par

MARCHE DE FOURMITURE DE PYLONES
TREILLIS

Attribution - Etape commercials

rr

rr

rr

rix confirmé (post-négo} | Points Ranits Edinis Notes
techniques | commerciaus
’ 45

1.610
Fournisseurd | 1022008 | 4 qg a 102,205 57,205 Xz
1.535
[ |Fournisseura Dfé'?zzjf?ﬁt'fﬁ 1.535 aQ 98 40 58 N
ol Cliquer sur “Passage
: en enchere” pour
Jmende [ & pas attrbuer i
Finvalidation continuer
Raisondela [
suspension pusnsnche
‘ Pigces jointes (0)
<coricadent || vamn | vegarder | pon piovter las données
Eonfaser | Passage enenchire | pemizreoffre |
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8. COMMENT CONVERTIR UNE CONSULTATION EN ENCHERE INVERSEE

Lors de la phase finale d’analyse des offres de la Consultation, en cliquant sur “Autres Options”
comme décrit dans le Paragraphe 7.2, 'acheteur a la possibilité de faire évoluer la Consultation
en enchere inversée.

En cliquant sur “Passage en enchére”, 'acheteur est basculé automatiquement vers l'outil
d’Encheére.

L’acheteur peut définir librement les fournisseurs qui seront invités a participer a 'enchere.
Dans un deuxieme temps, il devra faire son choix parmi des options suivantes :
e Conserver 'ensemble des offres des fournisseurs sélectionnés comme futurs prix de
départ de I'enchere,Figure 109)
¢ Ne conserver que la meilleure offre émise au stade de la Consultation comme futur prix
de départ de I'enchére
¢ Ne conserver aucune offre émise au stade de la Consultation
e Opter pour une Enchére simple (un seul prix remis)
e Opter pour une Enchére de bordereau de prix (plusieurs prix remis sur la base des
lignes du bordereau d’Enchére)

Figure 109— Conversion d’'une Consultation en Enchere

Raison | Offre émise Sélecton des Transierer los offes
sociale du | lors de la i our cha? ue fournFi)sseur
fournisseur| consultation invites a p aque I
I'enchére lors de I'enchére
->» Consultation| Demande de confiymation d'opération j
4 v e l = ﬁ? l
ermer on er
Les fournisseurs qui ont participé a votre consultation sont :
shvifation & Penehare Transtert uftss
Fournisseurl 32.944 1058
Fournisseurz §3.203,345 51,797
Selectionner I'une des quatre options disponibles ACtiVeI’ |e menu dérou|ant
| Transférer que les paramétres co@neFemm(// et choisissez I'une des
o options disponibles
* Code de I'événement IEnchére
Fermer i Confirmer i

En cliquant sur “Confirmer, I'acheteur confirme la conversion de la Consultation en enchére. Un
mail est automatiquement envoyé a tous les fournisseurs. A ce stade, il n’est plus possible
d’attribuer la Consultation.

8.1. Passage en enchére simple

Si les offres recues dans le cadre de la Consultation constituent les offres de départ de
I'enchére, tenez compte des informations suivantes :
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8.2

sélectionnée

o Description courte

Devise uti

Délais de

O O O O O O O O

Description détaillée

lisée

Piéces jointes

Date de livraison

Emballage

Facturation pour le transport

paiement

Autres délais

Pendant la création, I'option “Premiére offre obligatoire” est automatiquement

Impossibilité de changer les éléments suivants, établis pendant la Consultation:

Le prix de départ de I’encheére (cf. guide utilisateur « Enchéere ») est I'offre la plus
élevée parmi celles remises lors de la Consultation. Le prix de départ sera indiqué
aux fournisseurs comme étant “Non défini”.

Passage en enchere de bordereau

Si vous optez pour une enchére de bordereau (produits / services), vous avez la possibilité de
reprendre ou non les offres émises lors de la Consultation. Dans le premier cas, les éléments
décrits au Paragraphe 8.1 sont également valables.

Par ailleurs, il est impératif, pour toutes les lignes de bordereau dans I'outil de Consultation, de
cocher la case “Afficher les quantités” et de sélectionner l'option “Acheteur” dans le
sous-menu “Quantité insérée par”.

9. RELANCER LA CONSULTATION

Au sein de la page d’attribution deux options vont permettre a I'acheteur :
o de « Relancer la consultation » et permettre aux fournisseurs de modifier toutes

leurs répo

nses

o de créer une « Autre consultation » a partir de cette consultation et d’y inviter
automatiquement les fournisseurs invités a cette derniére

<< Précédent

- Consultation ~ Tableau récapitulatif

|

| Fermer |

=

i.‘ r iou| | Autre

= |

Attrib. Multiple Ji

Autres options 1

Sous-domaine

EQUIPEMENT LIAISOMN HT ET THT

Date limite remise des offres

15/02/2006 18:58:00

Date d'ouverture

15/02/2006 15:58:41

Date d'ouverture des offres
techniques

15/02/2006 19:01:37

Date d'ouverture des offres
commerciales

15/02/2006 19:10:47

13/02/2008

Fournisseurd 11:03:07

Description de la
consultation

Statut

Consultation ouverte par

Dffre technique ouverte
par:

Offre commerciale ouverte

par

rix confirmé (post-négo) Points Points Notes
technigues commerciaux
’ 45

102,205

MARCHE DE FOURNITURE DE PYLOMES
TREILLIS

attribution - Etape commerciale
rr

rr

rr

08/02/2008

Fournisseur3 16:23:51

1.535

96 40

58

‘ Pidces jaintes (1)

<< Précéc

Attrib. Multiple

Autres options |
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9.1.

Relancer la consultation

L’option “Relancer la consultation”, permet a I'acheteur d’inviter les fournisseurs a modifier toute
leur offre que ce soit les paramétres de qualification, technique, ou prix.

Figure 110-Relancer la Consultation

[ -= Consultation - Demande de confirmation d'opération

Fermer Confirmer

Sélectionnez les fournisseurs a inviter de nouveau a la consultation

Fournisseurl
FournisseurZ Sélectionner les
FDUWSM\ fourr)isseurs invités a
- modifier leur offre (
AT qualification/technique/prix)
Fournisseurs |
Fournisseurs
Merci de saisir la nouvelle date de cléture Saisir une nouvelle date et
* Date: | = TTeure: | heure de remise des offres

puis « Confirmer »

Fermer I Confirmer I|

Le statut de la consultation devient “Derniere offre en cours”. Les phases de relance, sont
numérotées a cété du code de la consultation. Apres les nouvelles date et heure fixée, cliquer
sur le lien actif de la consultation pour prendre connaissance des nouvelles propositions des
fournisseurs.

= REQ 5645 bis (1) | ACHATS D'IMPRIMANTES | 16/02/2006 15:00 | oernizre offre en cours

Une fois la consultation ouverte cliquer sur la loupe a c6té de chaque fournisseur pour prendre
connaissance des nouvelles offres et des offres précédentes.

Figure 111-Accés aux nouvelles réponses

[ -= Consultation  Vair les offres

Fermer J Exporter les dnnnéﬁ_ﬂ Suivant >
Sous-domaine INFORMATIQUE Description de la consultation ACHATS D'IMPRIMANTES
[d)ate_l‘imite de feanse dols 16/02/2006 11:58:00 Statut Contenu de |a dernigre offre
erniére offre
Date d'ouverture 14/02/2006 11:06:58 Consultation ouverte par rr
bare d ouverture des offres 14/02/2006 11:07:07 Offre technique ouverte par: rr
techniques
Date d ourvtla'rture.des offres 14/02/2006 ) ) e nir -
Lommercidles Cliquer sur la loupe pour voir
les nouvelles rénonses

Fournisseur | Date de la réponse Elimination fournisseur [Raison du refus Notes Etape de réouverture

Fournisseurl |14/02/2006 1m:52:35 | G4 (Pidces jointes: 0) | Nouvelle offre

Fermer | Exporter les d des| i == |
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Figure 112-Accés au détail des nouvelles offres

| -= Consultation -> Accés aux paramétres

Paramétres de qualification

Fermer |

Imprimear ‘
Domaine Sous-domaine Category
[ -AGL I - R T |
Code de la consultation S Utl|||Se|"|.eS fleches pour
| 54 (D) I falre gefller les offreg = ‘
precedentes proposees
Fournisseur Fou

Réponse publiée par

Ouverture des offres
candidatures

HOLLAME Gilles

06/02/2006 17:58:13
(GMT + 1:00)

Accés a la
nouvelle offre du
fournisseur

Date et heure de
chague offre

03/02/2006 18:13:59

Nombre d'offres

zdez

Votre deérnigre offre (1)

INFORMATIONS GENERALES

Ré-anse

* Irnplantation Etes-vous implanté aux Etats-Unis Oui
* Nombre de Préciser le nombre de salariés dans votre = 1000
salarigs sociéhé
* EraEES Expliquer en quoi votre société répond le BECAUSE
migux au besoin de RTE 7

AFFICHAGE PRIX

9.2. Autre consultation

L’option “Autre consultation”, vous permet de lancer une nouvelle consultation a partir des
mémes parametres définies pour la consultation en cours et de sélectionner parmi la liste des

fournisseurs invités a la premiére consultation, ceux qui sont retenus pour participer a la
nouvelle consultation.

Figure 113- Création d’'une nouvelle consultation

| -> Consultation - Demande de confirmation d'opération

Fermer

Sélectionnerles

Fournisseurs ayant envoyé une consultation valide

Raison sociale Prix proposé m

fournisseurs invités a la
nouvelle consultation

Invitation 4 une consultation

Fournisseur3 1,535 98
| Fournisseurd H 1.610 " 102,205 "

|

Sélectionnez la facon de convertir votre consultation
Migrer les paramétres candidature vers la nouvelle cons
Migrer les paramétres techniques vers la nogvelfe consultation

Migrer les paramétres commerciaux vers la nouvelle consultation

* Code de I'événement

a567_1

Définir les parametres
qui seront repris
automatiquement dans la
nouvelle consultation

Fprmer | Confirmer

Saisir le code de la
nouvelle consultation,
puis « Confirmer »
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Un message de confirmation vous informe que la nouvelle consultation a bien été créée.
Cliquez sur « Détails » pour définir la date de remise des plis et modifier éventuellement le

paramétrage. (Voir Paragraphe 4)

| -> Consultation - Convertir en consultation

Détails Fermer

Consultation convertie correctement en qualification fournisseur 4567_1

‘ Détails ‘ Fermer j

N——

10. ACCES ET TELECHARGEMENT DES « RAPPORTS »

Vous disposez de « Rapports » de Consultation automatiquement générés par I'outil auquel
vous accédez a partir du « Détails » de la consultation :

e «Rapport des opérations »

contient toutes les données concernant la

Consultation : mode d’ouverture des offres, modalités, informations détaillées sur

les offres des fournisseurs...
e « Rapport d’attribution » : contient le jour, la date, I'heure d’attribution, le nom du

fournisseur gagnant et le montant de I'offre correspondante

Vous pouvez télécharger ces documents sur votre ordinateur avant de les modifier ou les

enregistrer.

Figure 114— Rapport de Consultation

Type de . +| Modalités de | Fournisseurs

Historigue d¢ s
maodification:

Paramétres Paramétres
techniques commerciaux
Fermer |

Publier le rapport |

bomail  Cliquer ici pour e tatesord  T€lécharger les
rendre les rapports rapports o
de consultation ou EQUIPEMENT LIAISON HT ET THT &pm — k
Code d d, a,Utres documents Sujet de la consultation
visibles aux
fOUrniSSeUrS MARCHE DE FOURNITURE DE\YLONES TREILLIS
— P~

<
Rapport paramétres qualifications Décharger rapport
Rapport d'attribution Bédqarger rapport

Afin de rendre visible le rapport de consultation ou tout autre document aux fournisseurs participants, insérez-les dans la section suivante

Z Pigces jointes

Pices jointes (0)

Publierle rapport Fermer
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11. ARCHIVAGE DES CONSULTATIONS

La fonctionnalité “Archivage” permet a I'acheteur de déplacer les Consultations qui bénéficient
d’un des statuts suivants : “Attribuée / Non Attribuée/ Invalide / Terminée/ Enchére d’achat”.

Une fois déplacées dans la section « Consultations archivées », celles-ci conservent toutes
leurs fonctionnalités (copie...) et peuvent étre transférer dans la section “Mes Consultations”.

11.1. Archivage des Consultations

Une Consultation peut étre archivée si leur statut est I'un des suivants :

Attribuée

Non Attribuée
Invalide
Terminée
Enchére d’achat

L’archivage des Consultations peut étre fait :

Automatiquement : les Consultations sont automatiquement déplacées dans la
section « Consultations archivées » aprés 6 mois

Manuellement : en cliquant sur le bouton “Archiver”, qui apparait automatiquement
en cliquant sur l'icone “+” (v. Figure 115) , vous pouvez déplacer la Consultation
sélectionnée dans la section “Consultations archivées » .

Figure 115— Archiver une Consultation manuellement

Cliquer sur _
=] 5326 | achats pmprimantes | 03/02/2006 12:00 | “Archiver”
Date de publication 0270272006 15:02 pOUr ClaSSer
Date derniére modification D3/02/2006 15:43 s \
Nombre de réponses 0 I enChere
Montant estimé 150.000 Euro
Créée par r r- Division
Détails Messages | voexmt | Résumé Copier Consultation | topierRFI | Archiver |
Supprim : es|
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